;‘/é’ i S /1*’, f‘j:’L (

L= /5d /R |

KOMUNA E ULQINIT
OPSTINA ULCIN]

Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacija (,Sluzbeni list CG“, br 44/12 i
30/17), Direktor Centra za informacioni sistem Opéstine Ulcinj, donaosi:

Né bazé té nenit 11. t& Ligjit pér gasje né informata (“Fl.zyr.M2”, nr.44/12 dhe 30/17), Drejtori i
Qendrés pér sistemin informativ t& Komunés sé Ulqginit, sjell:

vODIC ZA SLOBODAN
PRISTUP INFORMACIJA U POSJEDU CENTRA ZA INFORMACIONI SISTEM
UDHEZUESIN PER QASJE NE INFORMATA
NE PRONESI TE QENDRES PER SISTEM INFORMATIV
I. OSNOVNI PODACI CENTRA ZA INFORMACIONI SISTEM
TE DHENAT THEMELORE TE QENDRES PER SISTEMIN INFORMATIV

Adresa: Opstina Ulcinj — Centar za informacioni sistem, Blv. Gjerg Kastrioti Skenderbeu bb,
85360 Ulcinj.
Telefon: +382 (0) 30 411-447, e-mail: cis (@ ul-gov me

Il. KATALOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU CENTRA ZA INFORMACIONI SISTEM

KATALOGU | LLONT TE DOKUMENTEVE NE PRONESI TE QENDRES PER SISTEMIN
INFORMATIV

1. Javne evidencije i javni registri:
Té dhénat publike dhe regjistri publik:
- Djelovodnik
- Libri i themeluar
- Evidencija racunarske opreme
- Regjistrimet e pajisjeve kompjuterike
2. Normativna akta
Aktet normative

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Centra


http:Fl.zyr.M2

- Rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e Qendrés

3. Programi, informacije i izvjestaji

Programe, informacione dhe raporte

- Program rada Centra
- Programi i punés i Qendrés
- Godisnji izvjestaj o radu Centra

- Raporti vjetor mbi punén e Qendrés

lil. PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACLLAMA

PROCEDURA E REALIZIMIT TE QASJES NE INFORMATA

1. Pokretanje postupka

Nisja e procedurés

Postupak za pristup informaciji se pokreée pismenim ili usmenim zahtjevom lica
koji trazi pristup informaciji;

Procedura pér gasje né informata niset me kérkesé me shkrim ose me gojé nga
personi i cili kérkon gasje né informata;

Na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa;

Pér kérkesé nuk paguhet taksé administrative;

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili slobodnoj formi;
Kérkesa mund té paraqgitet ne formén e pérshkruar ose né formé té liré

Obrazac zahtjeva se moze dobiti u kacelariji Centra za informacioni sistem ili u
Gradanskom birou, isti se nalazi na web sajtu Op3tine — (www ul-gov.me).

Formulari i kérkeses mund té merret né zyrén Qendra pér sistemin informativ
ose né Byron e gytetaréve, i njéjti gjendet ne web fagen e Komnés — (www ul-

gov.me).

2. Sadrzaj zahtjeva

Pérmbaijtja e kérkeses

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupalo treba da sadrii:



Kérkesa duhet té jeté e ploté dhe e kuptueshme, ndérsa pér t'u trajtuar duhet té pérmbajé:

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

Emri i informacionit ose té dhénave né bazé té té cilit ajo mund té identifikohet;
Nacin na koji se Zeli ostvaritit pristup informaciji;

Ményra se si do té béhet gasja né informata;

Podaci o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika;

Té dhénat e parashtruesit té kérkesés (emri, mbiemri dhe adresa e personit fizik,
ose emri dhe adresa e personit juridik), pérkatésisht pérfagésuesit 1€ tij ose té
autorizuarit;

2. Nacdin podnosenja zahtjeva

Ményra e paraqitjes sé kérkesés

a) Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

Kérkesa e shkruar pér gasje té informacionit dorézohet:

Neposredno, kancelarija Centra za informacioni sistem br. 25, (u vremenskom
periodu od 09 — 14 h svakog radnog dana);

Menjéheré, zyra e Qendrés pér sistemin informativ nr. 25 (né periudhén kohore
prej 09-14 h ¢do dité pune);

Putem poste na adresu, OpStina Ulcinj — Centar za informacioni sistem, Blv. Gjerg
Kastrioti Skenderbeu bb, 85360 Ulcinj;

Me postés, Komuna e Ulginit - Qendra pér sistemin informativ, Blv. Gjerg
Kastrioti Skenderbeu bb, 85360 Ulcinj;

Elektronskim putem, putem maila na e =mail adresu: cis@ ul-gov.me;

Me posté elektronike, pérmes mailit né adresén: cis@ul-gov.me;

b) Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

Kérkesa me gojé pér qasje té informacionit:

Neposredno, kancelarija Centra za informacioni sistem br. 25, (u vremenskom
periodu od 09 — 14 h svakog radnog dana);



- Menjéheré, zyra e Qendrés pér sistemin informativ nr. 25 (né periudhén kohore
prej 09-14 h ¢do dité pune);

4. Nafin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Ményra e arritjes 18 s& drejtés per qasje né inforamata
Pristup informacijama koje suu posjedu Centraza informacioni sistem se mogu ostvariti:
Gasla nd informacionin e mbajtur nga Qendra pér sistemin informativ mund 18 arrihet:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju mformacije u prostorijama Centra za
informacioni sistemy;

- Qasje e dréjtpérdrejté né origjinal ose né kopje té informacionit né ambientet e
Qendrés pérsistemin informativ;

< Prepisivanjern #li skeniranjem ‘informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostoriiama Centra zd informacioni sistem;

- Me pérshkrimin ose skanimin e informatés nes parashiruest | kérkesesnd
ambientet e Oendrés pérsistemin informativ;

- Dostavijaniem kopile informacije podnosiocu  zahtjeva putem podte,
etektronskim putérm il neposredno,

- Duke siguruar njé kopie 1€ informatss paragitésit 18 kérkesBs me posté
elektronike, né ményré elektronike ose 1€ drejtpérdrejts,;

Pristup lavoom registry 1iavnol evidendijl, omogudavs seneposredns na dsnovu plsanog il
usmenog zahtjeva bez donosenja rijeSenja, uvidom uiste, u prostoriji organa viasti,

Qasja né regiistrin publik dhe regjistrimet publike otrohet né bazé & njé kirkese me shkrim
ose me gojé, pa marré vendim, me depértim né to, né ambientet e autoriteteve

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obfiku koji odgovars
njegovoj moguénostii potrebama;

Persanit me nvaliditet ju mundésobet gasie nd informacion né ményrd dhe formé g8 W
pérahtatet nevoiave dhe mundésive 18 tyre.

5. RijeSavanie po rahtjevu | pravons falbu

Zgiidhia o krkesBs dhe o drefts pBrankess



Rijefenjemn kojem se dozvoljava pristup informaciji il njenom dijelu odreduje se
nafin na koji se dozvoljava pristup informacijl; rok za ostvarivanie pristupa kso i
trofkovi koji se pladaju prije izvrienia rijeSenja;

Me wendim i cili lejon gasie né informata ose né nje piesé t€ saj plreakton
menyrén né 12 clién lejohet gasja nd informats; afatin ¢ fundit plr martien e
gasjes si dhe shpenzimet e paguara para ekzekutimit 18 vendimit.

Na rijesenje donjeto po zahtjevu za pristup informacijama mode se izjaviti Zalba
Agencifi za zaStitu podataka o liénosti 1 pristup informacijama; preko ovog
aragana, u rokuod 1% dana od dans prilema dlelenial

Per vendimin e sjellé nga kérkesa pér gasje 1@ informacionit mund & béhet
ankesa né Agiensing pér mbrojtien e 1€ dhiénave personale dhe gasjen e firé né
informata, Brends 15 ditBve duke filluar npa dita & pranimittévendimiy

6. Troskovi postupka

Shpenzimet e procedurgs

Troskove postupka snosi podnasilac zehtjeva za pristup informaciji;
Shpenzimet e procedurés i mbulon personi i cili kerkon gasje né informata

Lica u stanju socialne potrebe | lica sa invaliditetom, Sto dokazuju rijesenjem
nadieinog organs, ne pladaly trofkove postupka;

Personat me nevoié scciale dhe personat me invaliditet, sic déshmohet me
vendimin e organit kompetent, nuk i paguajné shpenzimet e procedurés;

Troskovi postupka odnose se na stvarne trotkove organa radi kopiranja,
skeniraniz | dostaviiania trafene informaciie v skiady sa Uredbom o naknadi
troskova u postupku za pristup informacijama — Vlada Crne Gore;

Shpenzimet procedurale lidhen me kostot reale té autoriteteve pér kopjimin,
skanimin dhe paragitjen e informacionit 1€ kérkuar né pérputhje me Urdhéresén
mid kompenzimin e shpenzimeve a8 proceduré pérgasie nd infarmata - Qeveria
e Malit 18 21

TroSkavi postupka placaju se prije omogudavania pristupa informaciji;
Shpenzimet procedurale paguhen para mundésimit 18 gasjes né informata

Troskovl postupka placaju se na uplatni rafun Opstine Ulcin} broj: 530-2988-70
sa nazngkom — trotkovi postupka za slobodan prishup informaciiama P naznakom
braja rijedenjs;



Shpenzimet procedurale paguhen né xhirollogariné me nr. 530-2988-7 me

shenim - kostot e procedurés pér gasje té liré né informacion dhe duke shénuar
numrin e vendimit

IV. OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGIJES
Lica ovlas¢ena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:

Personat e autorizuar pér t& proceduar sipas kérkesés pér gasje né informata jané:
1. llir Perezaj, kancelarija br. 117;
zyranr. 117;

Lice ovladéeno za donosenje rijeSenja:

Personi i autorizuar pér marrjen e vendimit:
1. Teuta Mehmedovié, direktor Centra za informacioni sistem, kanc. Br. 25;

drejtor i Qendrés pér sistemin informativ, Zyra nr.25;
V. OBJAVLIIVANJE VODICA

PUBLKIM | UDHEZUESIT
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Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj table Opstine Ulcinj, kao | na web sajtu OpSstine, ww

Ky udhézues éshté i publikuar né tabelén e lajmérimeve té Komunés sé Ulginit dhe né web
fagen e Komunés sé Ulginit www
Broj/ Numri: ¢4 —15¢ /'g-
Ulcinj/ Ulgin, 15.10.2015 god./vit.

Direktor Centra za informacioni sistem
informativ

Drejtor i Qendrés pér sistemin




