
KOMlfNA E ULQINIT 

OPSTINA ULCINJ 

Na osnovu clana 11. Zakona 0 slobodnom pristupu informacija ("Sluzbeni list CG", br 44/12 i 

3D/17), Direktor Centra za informacioni sistem Opstine UJcinj, donosi: 

Ne baze te nenit 11. te Ligjit per qasje ne informata ("Fl.zyr.M2", nr.44/12 dhe 30/17), Drejtori i 
Qendres per sistemin informativ te Komunes se Ulqinit, sjell: 

VODIC ZA SlOBODAN 


PRISTUP INFORMACIJA U POSJEDU CENTRA ZA INFORMACION I SISTEM 


UDHEZUESIN PER QASJE NE INFORMATA 


NE PRONESI TE QENDRES PER SISTEM INFORMATIV 


I. 	 OSNOVNI PODACI CENTRA ZA INFORMACIONI SISTEM 

TE DHENAT THEMELORE TE QENDRES PER SISTEMIN INFORMATIV 

Adresa: Opstina Ulcinj - Centar za informacioni sistem, Siv. Gjerg Kastriot i Skenderbeu bb, 

85360 UJcinJ. 

Telefon : +382 (0) 30 411-447, e-mail : ~...:....:.;. 

II. KATAlOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU CENTRA ZA INFORMACION I SISTEM 

KATALOGU I LLOJIT TE DOKUMENTEVE NE PRONESI TE QENDRES PER SISTEMIN 

INFORMATIV 

1. Javne evidencije i javni registri : 

Te dhenat publike dhe regjistri publik : 


- Djelovodnik 


- Libri i themeluar 


- Evidencija racunarske opreme 


- Regjistrimet e pajisjeve kompjuterike 

2. Normativna akta 

Aktet normative 


- Pravilnik 0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Centra 


http:Fl.zyr.M2


- Rregullorja per organizimin e brendshem dhe sistematizimin e Qendres 

3. Programi, informacije i izvjestaji 

Programe, informacione dhe raporte 


- Program rada Centra 


- Programi i punes i Qendres 


- Godisnji izvjestaj 0 radu Centra 


- Raporti vjetor mbi punen e Qendres 


III. PROCEDURA OSTVARIVANJA PR ISTUPA INFORMACUAMA 

PROCEDURA E REALIZIMIT TE QASJES NE INFORMATA 

1. 	 Pokretanje postupka 


Nisja e procedures 


Postupak za pristup informaciji se pokrece pismenim ii i usmenim zahtjevom lica 


koji trazi pristup informacij i; 


Procedura per qasje ne informata niset me kerkese me shkrim ose me goje nga 


personi i cili kerkon qasje ne informata; 


Na zahtjev se ne plata administrativna taksa; 


Per kerkese nuk paguhet takse administrative; 


Za htjev se moze podnijeti na propisanom obrascu iii slobodnoj formi; 


Ke rkesa mund te paraqitet ne formen e pershkruar ose ne forme te lire 


Obrazac zahtjeva se moze dobiti u kacelarij i Centra za informacion i sistem iii u 


Gradanskom birou, ist i se nalazi na web sajtu Opstin e - L _ ~ ). 

Formulari i kerkeses mund te merret ne zyren Qendra per sistemin informativ 

ose ne Byron e qy etareve, i njejti gjendet ne we b faqen e Komnes - ( 

) . 

2. Sad riaj za htje va 

Pennbajtja e kerkeses 

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupalo treba da sadrZi : 



Kerkesa duhet te jete e plote dhe e kuptueshme, ndersa per tu trajtuar duhet te permbaje: 

Naziv informacije iii podatke na osnovu kojih se Dna moze identifikovati; 

Emri i informacion it ose te dhenave ne baze te te cilit ajo mund te identifikohet; 

Nacin na koji se zeli ostvaritit pristup informacij i; 

Menyra se si do te behet qasja ne informata; 

Podaci 0 podnosiocu zahtjeva (ime, prezime 

adresa pravnog lica) odnosno njegovog 

punomocnika; 

adresa f izick

zastupnika, 

og lica, iii nazi

predstavnika 

v i 

iii 

Te dhenat e parashtruesit te kerkeses (emri, mbiemri dhe adresa e personit fizik, 

ose emri dhe adresa e personit juridik), perkatesisht perfaqesuesit te tij ose te 

autorizuarit; 

2. 	 Natin podnosenja zahtjeva 

Menyra e paraqitjes se keri<eses 

a) Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se: 

Keri<esa e shkruar per qasje te infonnacionit dorezohet: 

Neposredno, kancelarija Centra za informacioni sistem br. 25, (u vremenskom 

periodu od 09 - 14 h svakog radnog dana); 

Menjehere, zyra e Qendres per sistemin informativ nr. 25 (ne periudhen kohore 

prej 09-14 h c;:do dite pune); 

Putem poste na adresu, Opstina Ulcinj - Centar za informacioni sistem, Siv. GJerg 

Kastrioti Skenderbeu bb, 85360 UlcinJ; 

Me pastes, t<omuna e Ulqinit - Qendra per sistemin informativ, Siv. Gjerg 

Kast rioti Skenderbeu bb, 85360 UlcinJ: 


Elektronskim putem, putem maila na e-mail adresu: c s 


Me poste elekt ronike, permes maillt ne adresen: c=..:l=s~u",-I=;..;.;..;.= 


b) 	 Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se: 

Keri<esa me goje per qasje te infonnacionit: 

Neposredno, kancelarija Centra za informacioni sistem br. 25, (u vremenskom 
periodu ad 09 - 14 h svakag radnog dana); 



Centra za 

e 

u 

ne 





Shpenzimet procedurale paguhen ne xhi rollogarine me nr. 530-2988-7 me 

shenim - kostot e procedures per qasje te lire ne informacion dhe duke shenuar 

numrin e vendimit 

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LlCA 

PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES 

Lica ovlascena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su: 


Personat e autorizuar per te proceduar sipas kerkeses per qasje ne informata jane : 


1. lIir Perezaj, kancelarija br. 117; 

zyra nr. 117; 

Lice ovlasceno za donosenje rijesenja : 

Personi i autorizuar per marrjen e vendimit: 

1. 	 Te uta Mehmedovic, direktor Centra za informacion i sistem, kane. Br. 25; 


drejtor i Qendres per sistemin informativ, Zyra nr.2S; 


V. OBJAVUIVANJE VODICA 

PUBLKIM I UDHEZUESIT 

Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj table Opstine Ulcinj, kao I na web sajtu Opsti ne, ul· 

Ky udhezues eshte i publikuar ne tabelen e lajmerimeve te Komunes se Ulqin it dhe ne web 

faqen e Komunes se Ulqinit _~_____.........___..-...--. 

Brojl Numri : to ~ - <, { J'~ 

Ulclnj/ Ulqin, 15.10.2015 god./vit. Direktor Centra za informacioni sistem 

Drejtor Qendres per sistemin 

informat iv 

/
T~a ~medoviC 

~ 


