Crna Gora - Mali Zi

OPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULQINIT

Sekretarijat za budZet i finansije
Sekretariati per buxhet dhe financa
Br./Nr. 04- 0 2\ 3// %

Ulcinj/Ulqin, >¢> . ik god.vit 2a(F

Na osnovu ¢&lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl. List CG« br. 44/12 i
30/17) Sekretarijat za budZet i finansije opstine Ulcinj dana 14.11.2018, godine donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA BUDZET I FINANSIJE OPSTINE ULCINJ

I OSNOVNI PODACI SEKRETARIJATA ZA BUDZET I FINANSIJE

Adresa: Opstina Ulcinj, bul. Skenderbega bb, Sekretarijat za budzet i finansije
Telefon — fax: 030 412 141

E mail: finance@ul-gov.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATAZA BUDZET I FINANSIJE

1. Javne evidencije
* Evidencije o zaradama i drugim primanjima zaposlenih u organima i javnim sluzbama,
po budZetskoj klasifikaciji;
Evidencije o uplatama budZetskim korisnicima, po budZetskoj klasifikaciji;
Evidencija o napla¢enim prihodima;
Evidencija o uknjiZenim i pla¢enim dugovanjima;
Interna dostavna knjiga;
Knjiga raduna

2. Normativna akta

@) Zakoni iz nadleznosti i djelokruga rada Sekretarijata i zakoni kojima je
ureden sistem finansiranja lokalne samouprave

Zakon o opstem upravnom postupku;

Zakon o upravnom sporu;

Zakon o lokalnoj samoupravi;

Zakon o finansiranju lokalne samouprave;

Zakon o budzetu;

Zakon o raunovodstvu i reviziji;

Zakon o drzavnoj revizorskoj instituciji;

Zakon o sistemu unutrasnjih finansijskih kontrola u javnom sektoru;

Zakon o porezu na dohodak fizi¢kih lica;

Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje;



h)

c)

e Zakon o privrednim drustvima:

e Zakon o unapredenju poslovnog ambijenta:

e Zakon o izvrsnom postupku:

e Zakon o turizmu:

e Zakon o turistickim organizacijama:

e Zakon o stecaju;

e Zakon o javnim nabavkama:

e Zakon o radu:

e Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima:

e /Zakon o zaradama zaposlenih u javnom sektoru:

e Zakon o finansiranju politickih subjekata i finansiranju izbornih kampanja:

e Zakon o kontroli drzavne pomoéi:

e Zakon o putevima:

e Zakon o drzavnoj imovini:

e Zakon o nevladinim organizacijama;

e Zakon o slobodnom pristupu informacijama.

Pravilnici

e Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za
budzet i finansije:

e Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji rauna za budzet Crne Gore i budZete opstina;

Odluke

e Statut opstine Ulcinj:

e (Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opstine Ulcinj:

e (dluka o BudZetu opstine Ulcinj:

e (Odluka o prirezu poreza na dohodak tizickih lica:

e Odluka o porezu na nepokretnosti:

e  QOdluka o boravisnoj taksi:

e  QOdluka o zavrsnom ratunu BudZeta opstine Ulcinj:

e  (Qdluka o lokalnim komunalnim taksama:

e (Odluka o lokalnim administrativnim taksama:

e (dluka o visini. natinu obrac¢unavanja i pladanja &lanskih doprinosa Turistickoj
organizaciji opstine Ulcinj:

e (Odluka o zaradama lokalnih funkcionera:

e Qdluka o zaradama i drugim primanjima opstinskih sluzbenika i namjeStenika:

o Odluka o osnivanju Turisticke organizacije opStine Ulcinj:

e Qdluka o Kkriterijumima, nadinu i postupku raspodjele sredstava nevladinim
organizacijama:

e (dluka o naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljista:

e Qdluka o naknadama za kori$¢enje opstinskih i nekategorisanih puteva na teritoriji
opstine Ulcinj:

e (dluka o nadinu i postupku uces¢a lokalnog stanovnistva u vrienju javnih poslova.



3. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti

Informacije o ostvarivanju BudZzeta opstine Uleinj:

Izvjedtaji o korid¢enju sredstava stalne i tekude budzetske rezerve:

Godignji i mjesedni finansijski izvjestaji o ostvarenim primicima i izvrSenim izdacima:
Izvjestaji o radu Sekretarijata:

Program rada Sekretarijata.

4. Javni pozivi

Javni pozivi za ude¥e u javnoj raspravi o BudZzetu;

Drugi javni pozivi za ucesée na javnim raspravama u skladu sa Odlukom o nacinu i
postupku udes¢a lokalnog stanovnistva u vrienju javnih poslova:

Ostali javni pozivi. zavisno od ukazane potrebe .

[II PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée na pisani ili usmenim zahtjev lica koje traZi pristup
informacijama:

Jednim zahtjevom se moZe traziti pristup vise informacija;

Pisani zahtjev 7za pristup informaciji podnosi se organu putem poste ili elektronskim
putem (fax. e-mail i dr. ):

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik. u
kancelariji br . 74 radnim danima od 11-14 h. a organ je duzan da taj zahtjev primi bez
odlaganja i da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je primio
zahtjev za pristup informacijama:

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi:

Obrazac zahtjeva moze se dobiti u Seckretarijatu, Gradjanskom birou a isti se nalazi na
web sajtu Opstine Ulcinj.

2. Sadriina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaijama treba da sadrZi:

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

Nagin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji:

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime. prebivaliste ili boraviste. naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika. predstavnika ili punomocnika:

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke 7a koje smatra da su
od znataja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije. u prostorijama Sekretarijata:
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata:

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa viasti
neposredno, putem poste i elektronskim putem.

-



4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

e Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnodcnja
urednog zahtjeva:

® Protiv akta organa viasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za
zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama preko organa vlasti Koji je o zahtje-
Vu rjesavao u prvom stepenu:

 Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja
Kojim je pristup dozvoljen. odnosno u roku od 3 dana od dana kada podnosilac
zahtjeva dostavi dokaz o uplati trogkova postupka. ako su oni rjeSenjem odredeni.

5. Troskovi postupka

® Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji. koji se utvrduju saglasno
Uredbi o naknadi troskova u postupku za pristup in formacijama:

® Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazenih informacija:

e Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjesenja:
Invalidna lica oslobodena su placanja troskova postupka;

 Troskovi postupka uplaéuju se u korist BudZeta opstine Uleinj na Ziro radun broj 530-
2988-70.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

I Odgovorno lice: sckretar Sekretarijata za budzet i finansije. Sead Osmanovig.

2. Lice zaduZena 7a postupanje po zahtjevu za pristup informacijama. Valdet Ad¥emovic.
samostalni savjetnik I.

1" OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj Vodié je objavijen na oglasnoj tabli Opstine Ulcinj i na web sajtu OpStine Ulcinj,

e SEKRETAR

" mr Sead Osmanovié




