Crna Gora / Malii Zi

Opstina Ulcinj / Komuna e Ulginit
Sekretarijat za stambene djelatnosti
Sekretariati pér veprimtari banesore
Broj/Numér 10- 81 /18

Ulcinj/Ulgin 20.11.2018. god./vit

Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacija (,,Sluzbeni list CG*, br.

44/12 1 30/17), Sekretarijat za stambene djelatnosti Opstine Ulcinj, donosi:

Né bazé té nenit 11. t& Ligjit pér gasje né informata ("Fl.zyr.MZ", nr.44/12 dhe 30/17),

Sekretariati pér veprimtari banesore i Komunés sé¢ Ulqinit, sjell:

II.

vODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA STAMBENE DJELATNOSTI

, . UDHEZUESIN ™
PER QASJE TE LIRA Nit INFORMATA NE PRONESI TE
SEKRETARIATIT PER VEPRIMTARI BANESORE

OSNOVNI PODACI SEKRETARIJATA ZA STAMBENE DJELATNOSTI
TE DHENAT THEMELORE TE SEKRETARIATIT PER VEPRIMTARI
BANESORE

Adresa: Opstina Ulcinj — Sekretarijat za stambene djelatnosti, Blv. Gjergj Kastrioti
Skenderbeu bb, 85360 Ulcinj.
Telefon: +382 (0) 30 412-148

VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA STAMBENE
DJELATNOSTI

LLOJET E INFORMACIONEVE NE PRONESI TE SEKRETARIATIT PER
VEPRIMTARI BANESORE

1. Javne evidencije
Té dhénat publike

-djelovodnik,

-libri i themeluar,

-registar evidencija stambenih zgrada,

-regjistri i evidentimit i ndértesave t€ banimit,

-registar evidencija vlasnika — korisnika stanova,

-regjistri i evidentimit i pronaréve — shfrytézuesve t€ banesave,
-registar upravnika stambenih zgrada,

-regjistri i administratoréve né ndértesat e banimit.



2. Normativni akti
Aktet normative

-zakon o odrZavanju stambenih zgrada,

-ligji pér mirémbajtjen e ndértesave té banimit,
-zakon 0 svojinsko-pravnim odnosima,

-ligji pér marrédhéniet pronésore,

-odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave,
-vendimi pér organizimin dhe ményrén e punés sé administrates lokale,
-odluka o kuénom redu u stambenim zgradama,

-vendimi pér rregullin shtépiak né ndértesat e banimit,

-odluka o nuZnim radovima u stambenim zgradana,

-vendimi pér punét e domosdoshme né ndértesat e banimit,

-pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata,

-rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve t& punés
té€ Sekretariatit.

3. Informacije, izvjeStaji, programi rada i drugi opsti akti
Informacionet, raportet, programi i punés dhe aktet tjera té
pérgjithshme

-izvjestaj o radu Sekretarijata za prethodnu godinu,
-raporti i punés t& Sekretariatit t& vitit t& kaluar,
-plan i program rada Sekretarijata,

-plani dhe programi i punés i Sekretariatit.

4. Pojedinaéni akti
Aktet individuale

-rjeSenje o iseljenju iz stana,

-vendimi pér shpérngulje nga banesa,

-rjesenje o postavljanju privremenog upravnika,
-vendimi pér vendosjen e administratorit t& pérkohshém,
-zakljudcei,

-pérfundime,

-potvrde i uvjerenja.

-vértetime.



PROCEDURA OSTVARIVANJA !.’RISTUPA II:IFORMACIJAMA
PROCEDURA E REALIZIMIT TE QASJES NE INFORMATA

1. Pokretanje postupka
Nisja e procedurés

-postupak se pokrece pisanim zahtjevom ili usmenim zahtjevom lica koji traZi
pristup informaciji,

-procedura niset me kérkese me shkrim ose me gojé nga personi i cili kérkon
gasje né informata,

-na zahtjev se ne placa administrativna taksa,

-pér kérkesé nuk paguhet takse administrative,

-zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili slobodnoj formi,
kérkesa mund té paraqitet né formén e pérshkruar ose né formé t& liré,
-obrazac zahtjeva se moze dobiti u prostorijama Sekretarijata, u gradanskom
birou i na web sajtu OpStine.

formulari i kerkesés mund t& merret né zyrén € Sekretariatit, né¢ byron e
qytetaréve dhe né web fagen e Komunés.

2. Sadrzaj zahtjeva
Pérmbajtaj e kérkesés

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupalo treba da sadrZi:
Kérkesa duhet té jeté e ploté dhe e kuptueshme, ndersa pér tu trajtuar duhet t& pérmbajé:

-Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
-Emri i informacionit ose t& dhénave né bazé t€ t€ cilit ajo mund t& identifikohet,
-Natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

-Ményra se si do te béhet qasja né informata,

-Podaci o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika.

-T& dhénat e parashtruesit t€ kérkesés (emri, mbiemri dhe adresa e personit fizik
ose emri dhe adresa e personit juridik), perkatésisht perfagesuesit t€ tij ose t€
autorizuarit.

3. Naé&in podnoSenja zahtjeva
Ményra e paragitjes s€ kérkesés

-U gradanskom birou svakog radnog dana u vremenskom periodu od 09-14 h,
-N& byroné qytetare ¢do dit€ pune né periudhén kohore prej 09-14 h,

-Putem poste na adresu, Opstina Ulcinj — Sekretarijat za stambene djelatnosti,
Blv. Gjergj Kastrioti Skenderbeu bb, 85360 Ulcin;.

-Me ané té postés né adresén, Komuna e Ulqinit — Sekretiati pér veprimtari
banesore, Blv. Gjergj Kastrioti Skenderbeu bb, 85360 Ulgqin.



4. Naétin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Ményra e arritjes té sé drejtés pér qasje né informata

Pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za stambene djelatnosti se mogu
ostvariti:
Qasja né informacionin e mbajtur nga Sekretariati pér veprimtari banesore mund t& arrihet:
-Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama ovog

organa,
-Me shikim té drejtpérdrejté né evidencén publike, origjinal ose kopjen e
informatés, né hapésirat e kétij organi,
-Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama ovog organa,
-Me pérshkrimin ose skanimin e informatés nga parashtruesi i kérkesés, n®
hapésirat e kétij organi,
-Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane ovog organa
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
-Dorézimin e pérshkrimit ose fotokopjes parashtruesit t& kérkesés nga ana €
organit, drejtperdrejté, me poste ose pérmes postés elektronike.

Licu sa invaliditetom omogu¢ava se pristup informaciji na nain i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.

Personit me invaliditet ju mundésohet qasje ne informacion né menyré dhe formé g€ iu
pérshtatet nevojave dhe mundésive té tyre.

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita
Zgjidhja e kérkeses dhe mbrojtja ligjore

-Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zadtite Zivota i slobode lica kada
se po zahtjevu rijesava u roku od 48 sati,

-Kérkesa pér qasje né informata zgjidhet né afat prej 15 ditésh nga dita e
parashtrimit t€ kérkes€s, pérkatésisht né afat 48 orésh, nga parashtrimi i
kérkesés, kur njé gjé e tillé nevojitet per mbrojtjen e jetés ose lirisé s& personit,
-Na rjeSenje donjeto po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za zastitu podataka o lignosti i pristup informacijama, preko ovog
organa, u roku od 15 dana od dana prijema rijeSenja,

_Pér vendimin e sjellé nga kérkesa pér qasje t€ informacionit mund t& b&het
ankesa né Agjensiné pér mbrojtjen e t€ dhénave personale dhe gasjen e liré né
informata, brenda 15 ditéve duke filluar nga dita e pranimit t& vendimit,
-Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni
rjeSenjem.

-Qasja né informata realizohet brenda tre ditéve nga data kur parashtruesi ka
paragitur déshmi mbi pagesén ¢ shpenzimeve t¢ procedurés, nése jané té

pércaktuara me aktvendim.



IV.

6. Troskovi postupka
Shpenzimet e procedurés

-TroSkovi postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji,

-Shpenzimet e procedurés i mbulon personi i cili kérkon qasje né informata,
-Tro8kovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,
kopiranja, skeniranja i dostavljanja tradene informacije,

-Shpenzimet e procedures bazohen vetém né shpenzimet reale né lidhje me
pérshkrimin, kopjimin, skanimin dhe dérgimin e informacionit t& kérkuar,
-Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja,

-Shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit t& vendimit,

-Invalidna lica ne placaju troskove postupka,

-Personat me invaliditet nuk paguajné shpenzimet e procedurés,

-Troskovi postupka pla¢aju se na uplatni ra¢un Opstine Ulcinj br.530-2988-70
sa naznakom - troskovi postupka za slobodan pristup informacijama i
naznakom broja rjesenja.

-Shpenzimet procedurale paguhen né xhirollogariné me nr.530-2988-70 me
shenim — kostot e procedurés pér qasje té liré né informacion dhe duke shenuar
numrin e vendimit.

OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacija:
Personi i autorizuar pér t& proceduar sipas kerkesés pér qasje né informata:

-Ardian Zati, V.D.Sekretar Sekretarijata za stambene djelatnosti
-Ardian Zati, U.D.Sekretar i Sekretariatit pér veprimtari banesore
-Telefon: +382 (0) 30 412-148

-e-mail: ardian.zati@ul-gov.me

Lice koje ga zamjenjuje:
Personi i cili e zavendéson;

-Manush Halili, Samostalni Savjetnik I — Sekretarijata za stambene djelatnosti
-Manush Halili, Késhilltar i pavarur I — Sekretariati pér veprimtari banesore

OBJAVLJIVANJE VODICA
PUBLIKIM I UDHEZUESIT

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Ulcinj, kao i na web sajtu Opstine,
www.ul-gov.me

Ky udhézues éshté i publikuar né tabelen e lajmérimeve t& Komunés sé Ulgqinit dhe ne web
fagen e Komunés sé Ulginit www.ul-gov.me




