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KNJIGA INTERNIH PRAVILA | PROCEDURA
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI | ZASTITU AMBIJENTA

I. Sekretarijat za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta u skladu sa
Odlukom o organizaciji i naéinu rada organa lokalne uprave vrsi poslove koji se
odnose na:

- pracenje i proucavanje stanja i predlaganje mjera koje se odnose na komunalnu oblast
i priprema programa razvoja komunalne djelatnosti;

- uredivanje odnosa i obezbedenje razvoja snabdijevanja vodom za pice, regulisanje
odvodenja i preCiS¢avanja otpadnih voda i odvodenja atmosferskih voda, javnu ¢istocu,
javnu rasvjetu, uredivanje i odrZavanje parkova i drugih javnih povrsina, uredivanje i
odrZavanje groblja i kapela, regulaciju i odrzavanje rjecnih korita i rje¢nih kupalista,
odrZavanje, izgradnja i rekonstrukcija komunalnih objekata i instalacija;

- vrSi sve poslove u vezi pripreme i realizacije investicionih projekata i projekata za
komunalno opremanje gradevinskog zemljista, kao i troSkovnik za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

- obavlja stru¢no-administrativne poslove za obracun naknade za komunalno
opremanje, stara se o naplati naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljista,
ustanovljavanju i aktiviranju hipoteke i drugih sredstava obezbjedenja po ovom osnovu;

- priprema propise kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom
linijskom i vanlinijskom saobracaju, predlaze projekat regulacije saobracaja i izmjena u
rezimu saobracaja, rjeSenjem izdaje saobracajne i druge saglasnosti i vri poslove u skladu
sa zakonom i drugim propisima;

- odrzavanje i koris¢enje lokalnih i nekategorisanih puteva, ulica i mostova i drugih
objekata na vodotocima, odrZavanje i uredivanje saobracajnih znakova i signalizacije,
izrada odluka i drugih propisa o odredivanju lokalnih puteva;

- vrsi poslove utvrdivanja naknade za uredenje, koriS¢enje i privremeno korid¢enje
zemljista u skladu sa programima o privremenim objektima;

- unapredenje i zastita okoline, zastitu prirode i prirodnih dobara; utvrdivanje uslova za
rad na zasticenim objektima prirode; koordiniranje aktivnosti na unapredenju i zastiti
zivotne sredine od Stetnih uticaja; pripremu programa zastite Zivotne sredine i izvjedtaj o
ostvarivanju programa; saradivanje sa institucijama, nevladinim organizacijama, koje se
bave poslovima iz oblasti zastite Zivotne sredine;

- vodenje upravnog postupka iz okvira svojih nadleZnosti;

- postupak javne nabavke;

- priprema odgovore na odborni¢ka pitanja upucenih Sekretarijatu i na odbornicka
pitanja iz nadleznosti Sekretarijata upucenih Predsjedniku Opstine;

- evidenciju podataka o zbirkama licnih podataka,kao i zastitu istih;

- vri poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz djelokruga Sekretarijata, koji
su utvrdeni Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Vrsi i druge poslove iz nadleznosti Opstine u ovoj oblasti.
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. UTVRDIVANJE NAKNADE ZA KOMUNALNO OPREMANJE GRABDEVINSKOG
ZEMLJISTA

A) U POSTUPKU UTVRDIVANJA NAKNADE ZA KOMUNALNO OPREMANJE
GRADEVINSKOG ZEMLJISTA PRIMJENJUJU SE SLEDECI PROPISI:

1. Zakon o planiranju prostora i izgradniji objekata ("Sl.list CG", broj 64/17, 44/18,

63/18,11/19 i 82/2020),

2 Odluka o naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljista ("Sl. list CG -

Op.propisi", br. 36/19),

3. Odluka o naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljista za bespravne

objekte ("S. list CG — Op.propisi”, br. 36/19),

4. Odluka o organizaciji i nacinu rada organa lokalne uprave ("Sl.list CG — Op.propisi",
broj 16/12, 33/13, 13/14, 23/14, 11/15, 6/17, 21/17, 41/17, 51/17, 30/18 i 21/19)

5. Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37/17).

B) U POSTUPKU UTVRBIVANJA NAKNADE ZA KOMUNALNO OPREMANJE
GRADEVINSKOG ZEMLJISTA IZVRSAVAJU SE SLEDECI PROCESI | RADNI

ZADACI:

1. Poslove utvrdivanja naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljiSta vrie
sluzbenici Sekretarijata. Za blagovremeno i tacno vréenje ovih poslova odgovoran je Sekretar
Sekretarijata.

2. Investitor podnosi zahtjev za utvrdivanje naknade Sekretarijatu najkasnije 30 dana
prije podnosenja prijave gradenja. Uz zahtjev, investitor dostavija i izjavu revidenta sa
potrebnim podacima za obracun naknade za komunalno opremanje. Zahtjev, preuzima referent
/ sluzbenik koji obratunava naknadu za komunalno opremanje gradevinskog zemljista.
Naknada se obradunava po m? neto povrsine objekta i po m2 otvorenog prostora na parceli
namjenjenog za obavljanje djelatnosti na osnovu revidovanog glavnog projekta i izvjestaja o
reviziji koji se dostavljaju u zastiéenoj digitalnoj formi. Obracun povrdina objekta vrsi se prema
propisu kojim je ureden nacin obraguna povréine i zapremine objekata tokom izrade tehnicke
dokumentacije za gradenje objekata.

3. Sekretarijat, za potrebe postupka obracuna naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista, moze ostvariti uvid u arhivsku gradu opsétine Ulcinj (gradevinska
dozvola, projektna dokumentacija za postojece objekte, potvrda o plaéenoj naknadi za
komunalno opremanje gradevinskog zemljista, upotrebna dozvola, ugovor o uredjenju
medjusobnih obaveza u dijelu komunalog opremanja gradjevinskog zemljista i dr.). Sluzbenik
saduzen za arhivsku gradu opétine Ulcinj duzan je da po usmenom zahtjevu sluzbenika
Sekretarijata nadleznog za obracun naknade (komunalija), uru€i istom dokumentaciju, uz
prethodno zaduzivanje sluzbenika Sekretarijata u knjizi zaduzenja potpisom istog | navodenjem
datuma preuzimanja dokumentacije. Razduzivanje dokumentacije izvrsice sluzbenik zaduzen
za arhivsku gradu nakon vra¢anja dokumentacije od strane sluzbenika Sekretarijata.

4. Sluzbenik Sekretarijata nadlezan za utvrdivanje naknade za komunalno opremanje
moze u sluéaju kada se radi o rekonstrukciji objekta za koji je gradjevinska dozvola prethodno
izdata na urbanisti¢ku — katastarsku parcelu, traziti od investitora identifikaciju katastarske parcele
izvréenu od strane ovlastene geodetske firme.

5. Sluzbenik Sekretarijata nadlezan za obratun komunalija duzan je da sve dokaze na
kojima zasniva svoj obratun pismeno navede ( pobroji) uz predmetni obracun i iste trajno Cuva u
opstinskom arhivu. |

6. Nakon izrade obraéuna isti se dostavlja stranci na izjagnjenje. Stranka ima mogucnost
da se roku od 8 (osam) dana, izjasni pismeno ili usmeno, na zapisnik kod organa da li je saglasna
sa izvréenim obragunom i iznosom naknade i da li hoce da naknadu plati jednokratno ili na otplatu-
rate. Ukoliko se stranka u ostavljenom roku ne opredjeli za naéin plaéanja naknade, Sekretarijat




rieSenjem utvrduje placanje naknade u jednokratnom iznosu. Ukoliko se stranka opredijeli za
placanje naknade u ratama ista se utvrduje u skladu sa vazec€im propisima.

7. Visinu, nadin, rokove plaéanja i sredstva obezbjedenja pla¢anja naknade utvrduje

rie$enjem Sekretarijat u roku od 30 dana od dana podno$enja zahtjeva od strane investitora.

8. Nakon pravosnaznosti rjedenja i uplate cjelokupnog iznosa naknade, Sekretarijat ¢e
izdati uvjerenje da su regulisani odnosi u pogledu plac¢anja naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljita. Protiv rje$enja moze se izjaviti Zalba Ministarstvu odrzivog razvoja i
turizma, u roku od 15 dana od dana dostavljanja.

9. Postupak po pravnim lijekovima odvija se shodno Zakonu o upravnom postupku.

Il PROCJENA UTICAJA NA ZIVOTNU SREDINU

A) U POSTUPKU PROCJENE UTICAJA NA ZIVOTNU SREDINU PRIMJENJUJU SE
SLEDECI PROPISI:

1. Zakon o procjeni uticaja na zivotnu sredinu ("Sl. list CG", br. 75/18)

2. Pravilnik o bliZoj sadrzini Elaborata o procjeni uticaja na Zivotnu sredinu ("Sluzbeni list
CG", br. 19/19)

3. Uredba o projektima za koje se vrsi procjena uticaja na zivotnu sredinu ("Sl. list RCG",
br. 20/07 i u "SI. list CG", br. 47/13, 53/14 i 37/18)

4. Odluka o organizaciji i naginu rada organa lokalne uprave ("Sl.list CG — Op.propisi",
broj 16/12, 33/13, 13/14, 23/14, 11/15, 6/17, 21/17, 41/17, 51/17, 30/18 i 21/19)

5. Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37/17).

B) U POSTUPKU PROCJENE UTICAJA NA ZIVOTNU SREDINU IZVRSAVAJU SE
SLEDECI| PROCESI | RADNI ZADACI:

1. Procjena uticaja na Zivotnu sredinu je postupak koji obuhvata: pripremu elaborata o
procjeni uticaja na Zivotnu sredinu, uceSce zainteresovanih organa i organizacija i javnosti,
postupak ocjene elaborata i donoSenje odluke o davanju saglasnosti, odnosno odbijanju davanja
saglasnosti, kao i obrazloZenje znacajnih uticaja projekta na Zivotnu sredinu na kojem se odluka
zasniva, uzimajudi u obzir rezultate javnih konsultacija. Predmet procjene uticaja su projekti koji
se planiraju i izvode, a koji mogu znacajno da uti€u na Zivotnu sredinu ili zdravlje ljudi. Procjena
uticaja vrdi se za projekte iz oblasti industrije, rudarstva, energetike, saobracaja, turizma,
poljoprivrede, Sumarstva, vodoprivrede, komunalnih djelatnosti i projekte koji se planiraju u
zasti¢enom prirodnom dobru i lokalitetu nepokretnog kulturnog dobra.

2. Procjena uticaja obuhvata: odlucivanje o potrebi izrade elaborata za projekte za koje se moze
zahtijevati izrada elaborata;odredivanje obima i sadrZaja elaborata; odlucivanje o davanju
saglasnosti na elaborat.

3. Odluka o potrebi izrade elaborata donosi se na osnovu podnijetog zahtjeva nosioca projekta.
Uz zahtjev, podnosi se sljede¢a dokumentacija: opis lokacije; opis projekta; opis mogucih
znalajnih uticaja projekta na Zivotnu sredinu; izvori podataka.Zahtjev sa dokumentacijom
podnosi se u pisanoj formi u tri primjerka i/ili elektronskoj formi na portal e-Uprave ifili na e-mail
Sekretariata. BliZi sadrZaj dokumentacije propisuje Ministarstvo.

4. Nakon prijema zahtjeva za odlucivanje o potrebi izrade elaborata, Sekretarijat provjerava da
li je uz zahtjev podnijeta propisana dokumentacija. Ako je dokumentacija uz zahtjev nepotpuna,
sekretarijat u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva, obavjeStava nosioca projekta da
upotpuni dokumentaciju i odreduje rok za dostavljanje dokumentacije. Ako podnosilac zahtjeva
ne dostavi dodatne podatke, obavjestenja i dokumentaciju u ostavijenom roku, sekretarijat u
roku od sedam dana od dana isteka roka za dostavljanje dokumentacije, odbice zahtjev.




5.Nakon ocjene da je zahtjev potpun, Sekretarijat obavjeStava zainteresovane organe i
organizacije i zainteresovanu javnost o podnijetom zahtjevu za odluCivanje o potrebi izrade
elaborata u roku od tri radna dana od dana prijema urednog zahtjeva. Obavjestenje sadrZi: naziv
i sjediste, odnosno ime i adresu podnosioca zahtjeva;naziv projekta;mjesto i vrijeme uvida u
dokumentaciju; naziv i sjediste nadleZznog organa kojem se dostavlja misljenje. Zainteresovani
organi i organizacije i zainteresovana javnost, mogu u roku od pet radnih dana od dana prijema,
odnosno objavljivanja obavjestenja dostaviti misljenje nadleznom organu o podnijetom zahtjevu.
Sva obavjeStavanja javnosti iz oblasti procjene uticaja na Zivotnu sredinu, vrSe se putem
stampanog medija koji izlazi na podrucju koje ce biti zahvaceno uticajem planiranog projekta i
putem elektronskih medija. Zainteresovani organi i organizacije obavjestavaju se pisanim putem
(posta i telefaks) i elektronskim putem i objavljivanjem na internet stranici nadleznog organa.
Obrada, razmjena i objavljivanje podataka u elektronskom obliku vrsi se u skladu sa zakonima
kojima se ureduju elektronska uprava, elektronska identifikacija i elektronski potpis, elektronski
dokument, elektronska trgovina i informaciona bezbjednost.

6.Sekretarijat je duzan je da u roku od Cetiri radna dana ( od dana isteka roka od pet dana)
odlu¢i o potrebi izrade elaborata. Sekretarijat je duzan da prilikom odlucivanja razmotri
dostavljena misljenja. Sekretarijat je duzan da obavijesti zainteresovane organe i organizacije i
zainteresovanu javnost o odluci u roku od tri dana od dana donosenja odluke.

7.0dluka sadrzi:u slucaju kad je potrebna izrada elaborata, razloge na kojima se odluka zasniva,
uz kratak opis lokacije, opis projekta i opis mogucih znacajnih uticaja projekta na Zivotnu
sredinu;u slucaju da nije potrebna izrada elaborata, razloge na kojima se odluka zasniva uz
kratak opis lokacije, opis projekta, opis mogucih znacajnih uticaja projekta na Zivotnu sredinu,
kao i mjere zastite kako bi se sprijecio ili umanjio negativan uticaj projekta na Zivotnu sredinu.
8.Na odluku moZze se podnijeti Zalba glavnom administratoru.

9.Nosilac projekta mozZe podnijeti zahtjev za odredivanje obima i sadrZaja elaborata. Uz zahtjev
podnosi se sljedeca dokumentacija propisana Zakonom o procjeni uticaja na Zivotnu sredinu.
Zahtjev sa dokumentacijom podnosi se u pisanoj formi u tri primjerka i/ili elektronskoj formi
na na portal e-Uprave i/ili e-mail Sekretarijata. Nakon prijema zahtjeva za odredivanje obima i
sadrzaja elaborata, Sekretarijat vrsi provjeru potpunosti dokumentacije. Uredan zahtjev za
odredivanje obima i sadrZaja elaborata, Sekretarijat dostavlja u roku od tri radna dana od dana
podnoSenja zahtjeva komisiji. Komisija je duzna da u roku od deset radnih dana od dana prijema
zahtjeva, dostavi izvjestaj sa predlogom obima i sadrzaja elaborata Sekretarijatu. Predlog obima
i sadrzaja elaborata komisije Sekretarijat dostavlja nosiocu projekta i obavjeStava zainteresovane
organe i organizacije i zainteresovanu javnost u roku od pet radnih dana od dana prijema
predloga. Zainteresovani organi i organizacije i zainteresovana javnost o predlogu obima i
sadrzaja elaborata komisije, mogu dostaviti misljenje Sekretarijatu u roku do 20 radnih dana od
dana prijema obavjestenja. Sekretarijat u roku od pet radnih dana od isteka roka za dostavljanje
misljenja, odlucuje o obimu i sadrZaju elaborata. Sekretarijat je duzan da prilikom odlucivanja,
razmotri misljenja zainteresovanih organa i organizacija i zainteresovane javnosti. Odluku o
obimu i sadrZaju elaborata, Sekretarijat dostavlja nosiocu projekta i obavjestava zainteresovane
organe i organizacije i zainteresovanu javnost u roku od tri radna dana od dana donoSenja
odluke. Na odluku moze se podnijeti Zalba glavnom administratoru.

10.Nakon izrade elaborata, nosilac projekta duZan je da Sekretarijatu podnese zahtjev za
davanje saglasnosti na elaborat. Uz zahtjev podnosi se elaborat. Zahtjev sa elaboratom iz
podnosi se u pisanoj formi u tri primjerka i/ili elektronskoj formi na portal e-Uprave i/ili na e-
mail Sekretarijata.

11.Ako je Sekretarijat donio odluku o potrebi izrade elaborata, nosilac projekta je duzan, da
izradi elaborat i podnose zahtjev za davanje saglasnosti na elaborat Sekretarijat, najkasnije u
roku od dvije godine od dana prijema odluke o potrebi izrade elaborata.

12.Ako je Sekretarijat donio odluku o obimu i sadrZaju elaborata, nosilac projekta je duzan da
izradi elaborat i podnose zahtjev za davanje saglasnosti na elaborat Sekretarijat, najkasnije u
roku od dvije godine od dana prijema odluke o obimu i sadrzaju elaborata.
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13.Elaboratom se vrsi analiza i ocjenjuje kvalitet segmenata Zivotne sredine i njihov uticaj na
odredenom prostoru, medusobni uticaj postojecih i planiranih aktivnosti, direktnih i indirektnih
uticaja projekta na Zivotnu sredinu i sprovodenje mjera za sprecavanje, otklanjanje, ublazavanje
ili sanaciju stetnih uticaja na Zivotnu sredinu i zdravlje ljudi. Elaborat i saglasnost na elaborat su
sastavni dio dokumentacije potrebne za pribavljanje dozvole ili odobrenja za izvodenje projekta.
14.Sekretarijat je duzan da u roku od pet radnih dana od dana prijema zahtjeva za davanje
saglasnosti na elaborat, organizuje javnu raspravu i obavijesti zainteresovane organe i
organizacije i zainteresovanu javnost o nacinu, roku i mjestu javnog uvida, nacinu dostavljanja
primjedbi i misljenja, kao i o vremenu i mjestu odrzavanja javne tribine o elaboratu. Elaborat za
koji je organizovana javna rasprava objavljuje se na internet stranici Opstine Ulcinj www.ul-
gov.me, danom pocetka javne rasprave. Javna tribina mozZe se odrZati najranije deset radnih
dana od dana obavjestavanja zainteresovanih organa i organizacija i zainteresovane javnosti. Na
javnoj tribini mora da ucestvuje nosilac projekta, lice koje je koordiniralo izradom elaborata i
najmanje jedno lice koje je ucestvovalo u izradi elaborata. Ako javnoj tribini ne prisustvuju
navedena lica, javna tribina se mora ponovo organizovati za vrijeme trajanja javne rasprave.
Javnu raspravu organizuje i vodi Ovlas¢eno sluzbeno lice Sekretarijata, odnosno Sekretar
Sekretarijata i traje najmanje 30 dana od dana obavjestavanja.

15.Utvrdivanje obima i sadrZaja elaborata i ocjenu elaborata, vrsi komisija za procjenu uticaja
koju obrazuje Sekretarijat. Komisija za procjenu uticaja se obrazuje iz reda zaposlenih u
Sekretarijatu/Opstini i drugih strucnih lica koja imaju najmanje zavrsen VII-1 nivo nacionalnog
okvira kvalifikacija i najmanje pet godina radnog iskustva u struci za pojedine segmente Zivotne
sredine. RjeSenjem o obrazovanju komisije za procjenu uticaja odreduje se broj, sastav i nacin
rada komisije. Clanovi komisije za procjenu uticaja ne mogu biti lica, koja su uCestvovala u izradi
elaborata ili su osnivaci ili zaposleni kod nosioca projekta ili kod pravnog lica ili preduzetnika koje
je izradilo elaborat. Sekretarijat dostavija komisiji za procjenu uticaja, elaborat u roku od dva
radna dana od dana njenog obrazovanja, a izvjeStaj sa misljenjima i primjedbe sa javne rasprave
u roku od tri radna dana od dana odrzane javne rasprave. Komisija za procjenu uticaja, moze
nosiocu projekta najvise dva puta dostavljeni elaborat vratiti, da izvrsi izmjene i dopune i da
dodatno angaZuje strucno lice za izmjenu i dopunu elaborata za odredene segmente Zivotne
sredine. Nosilac projekta duZan je da komisiji za procjenu uticaja dostavi izmijenjen i dopunjen
elaborat u roku koji odredi komisija. Ako nosilac projekta ne postupi u skladu sa uputstvima
komisije, komisija za procjenu uticaja, vrsi ocjenu elaborata na osnovu raspoloZive
dokumentacije. Komisija za procjenu uticaja duzna je da izvjestaj o ocjeni elaborata sa
predlogom odluke o odbijanju ili davanju saglasnosti na elaborat, kao i razlozima za prihvatanje
ili odbijanje primjedaba, predloga i misljenja zainteresovanih organa i organizacija i
zainteresovane javnosti, dostavi Sekretarijatu najkasnije u roku od 25 radnih dana od dana
prijema dokumentacije. U ovaj rok, ne uracunava se rok za izmjene i dopune elaborata. Nosilac
projekta snosi troskove izrade elaborata, troskove za obavjestavanja, troskove organizovanja i
vodenja javne rasprave, kao i troskove rada komisije za procjenu uticaja.

16.0dluku o davanju saglasnosti ili odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na elaborat, donosi
Sekretarijat na osnovu izvjestaja i predloga odluke komisije za procjenu uticaja. Odluka o davanju
saglasnosti na elaborat naroCito sadrzi: razloge na kojima se odluka zasniva ukljucujudi i
informacije o uceS¢u zainteresovanih organa i organizacija i zainteresovane javnosti; uslove
zastite Zivotne sredine, opis svih komponenti projekta i/ili mjera koje je nosilac projekta duzan
da preduzima u cilju izbjegavanja, spreCavanja, otklanjanja ili ublazavanja stetnih posljedica i
pracenja stanja Zivotne sredine. Odluka donosi se i dostavlja nosiocu projekta u roku od pet
radnih dana od dana prijema izvjestaja i predloga odluke komisije za procjenu uticaja. Odluka o
odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na elaborat sadrzi razloge o odbijanju davanja
saglasnosti na elaborat. NadleZni organ duzan je da u roku od pet radnih dana od dana donosenja
odluke obavijesti zainteresovane organe i organizacije i zainteresovanu javnost i da objavi na
svojoj internet stranici i portalu e-Uprave: odluku; izvjestaj o razlozima za prihvatanje ili odbijanje
primjedaba, predloga i misljenja zainteresovanih organa i organizacija i zainteresovane javnosti;




i elaborat. Odluka o odbijanju zahtjeva dostavlja se i ekologkoj inspekciji u roku od pet radnih
dana od dana donogenja odluke.Na odluku o davanju saglasnosti ili odbijanju zahtjeva za davanje
saglasnosti na elaborat, moZe se podnijeti alba glavnom administrator. Odluka o davanju
saglasnosti na elaborat, kao i odluka da nije potrebna izrada elaborata, prestaje da vazi, ako
nosilac projekta ne pribavi gradevinsku dozvolu ili podnese prijavu pocetka gradenja objekta ili
odobrenije ili saglasnost za izvodenje projekta u roku od dvije godine od dana prijema odluke.
17.Nosilac projekta duzan je da sprovede mjere utvrdene elaboratom na koji je data saglasnost
ili mjere utvrdene odlukom da nije potrebna izrada elaborata. Provjeru sprovodenja mjera iz
stava 1 ovog Clana, vréi ekoloski inspektor i sacinjava zapisnik koji dostavlja Sekretariatu.
18.Sva spomenuta obavjestavanja javnosti, vrée se putem Stampanog medija koji izlazi na
podruju koje ¢e biti zahvaceno uticajem planiranog projekta i putem elektronskih medija.
Zainteresovani organi i organizacije obavjeStavaju se pisanim putem (posta i telefaks) i
elektronskim putem i objavljivanjem na internet stranici nadleZznog organa. Obrada, razmjena i
objavljivanje podataka u elektronskom obliku vréi se u skladu sa zakonima kojima se ureduju
elektronska uprava, elektronska identifikacija i elektronski potpis, elektronski dokument,
elektronska trgovina i informaciona bezbjednost.

19.Sekretarijat je duZan da vodi evidenciju o odlukama o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva
za davanje saglasnosti na elaborat. Evidencija je javna. BliZi sadrzaj i nacin vodenja evidencije
propisuje Ministarstvo.

20.Sekretarijat, duzan je da na zahtjev (u pisanoj ili elektronskoj formi), zainteresovanim
organima i organizacijama i zainteresovanoj javnosti, omoguci uvid u dokumentaciju o
sprovedenom postupku procjene uticaja, osim dokumenata koji su oznaceni odgovarajucim
stepenom tajnosti u skladu sa zakonom u roku od 15 dana od prijema zahtjeva. Dokumentacija
koja se odnosi na emisije Stetnih materija, rizike od udesa, rezultate monitoringa i inspekcijski
nadzor ne moZe biti oznaCena stepenom tajnosti.

21 Postupak po pravnim lijekovima odvija se shodno Zakonu o upravnom postupku.

I. SAGLASNOST NA IZVIESTAJ O STRATESKOJ PROCIENI UTICAJA NA ZIVOTNU
SREDINU

U POSTUPKU DAVANJA SAGLASNOSTI NA IZVJE,éTAJ O STRATESKOJ PROCIENI UTICAJA
NA ZIVOTNU SREDINU PRIMJENJUJU SE SLEDECI PROPISI:

1) Zakon o strateskoj procjeni uticaja na zivotnu sredinu ("Sl. list RCG", br. 80/05 i "S. list

CG", br. 40/11, 59/11 i 52/16)
2) Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16i 37/17).

Za planove i programe koji podlijeZu izradi stratedke procjene, u skladu sa odredbama
Zakona o strateskoj procjeni uticaja na Zivotnu sredinu, obavezno se priprema izvjestaj o
strategkoj procjeni. Planovi i programi su svi razvojni planovi i programi i dokumenti, ukljucujudi
i planove i programe koje sufinansira Evropska Unija i njihove izmjene, koje priprema i/ili usvaja
organ drzavne ili lokalne uprave ili koje usvaja Skupétina Crne Gore ili Vlada Crne Gore, odnosno
skupstina jedinice lokalne samouprave, kao i planovi i programi koji se donose na osnovu
propisa. Strateska procjena uticaja planova i programa na Zivotnu sredinu je procjena mogucih
uticaja na Zivotnu sredinu, ukljucujuci i zdravije ljudi, koja se sastoji u pripremi izveStaja o
strateskoj procjeni, sprovodenju postupka za ucesce javnosti i konsultacija i uzimanje u obzir
izviedtaja o strateSkoj procjeni i rezultata ueséa javnosti i konsultacija u postupku odlucivanja
i donogenja ili usvajanja odredenih planova i programa;

Organ nadlezan za pripremu plana i programa dostavlja Sekretarijatu za komunalne
djelatnosti i zastitu ambijenta zahtjev za davanje saglasnosti, zajedno sa izvjeStajem o strateskoj
procjeni, koji sadrzi informacije o utedéu zainteresovanih organa i organizacija i javnoj raspravi,




odnosno miéljenja na izvjestaj o strateskoj procjeni, dostavljena u toku javnog uvida i javne
rasprave o izvjestaju o strateskoj procjeni.

Po dobijanju izvijestaja Sekretarijat moze pribaviti misljenje drugih ovlascenih organizacija
ili struénih lica za pojedine oblasti ili moZe obrazovati komisiju za ocjenu izvjestaja o strateskoj
procjeni. Ocjena izvjeStaja Clana vrsi se na osnovu sljededih kriterijuma: Plan i program, stanje
ivotne sredine, varijantna rjeSenja, procjena uticaja na Zivotnu sredinu, mjere i program
pratenja stanja Zivotne sredine, izvjedtaj o strateskoj procjeni, ucesce zainteresovanih organa i
organizacija i javnosti.

Na osnovu izvréene ocjene, Sekretarijat rjeSenjem daje saglasnost ili odbija zahtjev za
davanje saglasnosti na izvjeStaj o strateSkoj procjeni. Rok za odlucivanje o saglasnosti je 30
dana od dana prijema zahtjeva od nadleZnog organa za pripremu plana ili programa. Na rjeSenje
moZe se podnijeti Zalba glavhom administratoru u roku od 15 dana od dana dostavljanja
riesenja.

Postupak po pravnim lijekovima odvija se shodno Zakonu o upravnom postupku.

IV) PROCEDURE IZ OBLASTI SAOBRACAJA

U PROCEDURAMA IZ OBLASTI SAOBRACAJA PRIMJENJUJU SE SLEDECI
PROPISI

a) Zakon o prevozu u drumskom saobracaju ("Sl. list CG", br. 71/17),

b) Zakon o putevima ("Sl. list RCG", br. 42/04 i "Sl listu CG", br. 21/09, 54/09, 40/10,
36/11, 40/11,92/17),

c) Zakon o bezbjednosti saobracaja na putevima ("Sluzbeni list CG", br. 33/12, 58/14 i
14/17),

d) Odluka o regulisanju saobracaja na teritoriji opstine Ulcin] (“SI.CG — opétinski propisi”,
27/19),

e) Odluka o kategorizaciji drzavnih puteva ("SI. list CG", br. 64/19)

f) Odluka o javnim parkiralistima na podru¢ju Opstine Ulcinj ("Sl.list CG-Opstinski propisi",
br.4/15,22/16 i 23/19),

g) Pravilnik o oznatavanju mjesta za parkiranje vozila lica sa invaliditetom i izgledu znaka
pristupaénosti kojima se obiljezavaju vozila lica sa invaliditetom ("Sl.list CG", br. 79/16),

h) Odluka o organizaciji i nainu rada organa lokalne uprave ("Sl.list CG — Op.propisi", broj
16/12, 33/13, 13/14, 23/14, 11/15, 6/17, 21/17, 41/17, 51/17, 30/18 i 21/19),

i) Odluka o javnom linijskom prevozu putnika u gradskom i prigradskom saobracaju na
teritoriji Opstine Ulcinj ("S. List CG - Opstinski propisi", br. 3/20)

j) Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", broj 56/14, 20/15, 40/16 i37/17).

Sekretarijat za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta iz oblasti saobracaja
sprovodi sledece procedure:

1. Javni oglas za izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i
prigradskom saobracaju za stalne i sezonske linije na teritoriji Opstine Ulcinj. Predmet
konkursa su linje za obavljanje djelatnosti javnog prevoza putnika u gradskom i
prigradskom saobracaju utvrdene Planom linija za obavljanje javnog linijskog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom saobracaju na teritoriji Opstine Ulcinj br.06-61 2/20 od
27.10.2020.godine. Nakon sprovedenog Konkursa donosi se Odluka o izboru
najpovoljnijih ponudaca. Sekretarijat za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta po
sprovedenom javnom oglasu, rie$enjem povjerava obavljanje prevoza na pojedina¢nim
linijama, prevoznicima koji su ponudili najbolje uslove.
izdaje saglasnosti za vréenje posebnog linijskog gradskog i prigradskog prevoza,
izdaje saobracajne saglasnosti-odobrenja (saglasnost na izmjenu reda voznje,
saglasnost za prikljutak prilaznog puta na opstinski put, za priklju¢ak nekategorisang puta
i ukrétanje sa opstinskim putem i dr.),
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4. izdaje saglasnosti-odobrenja za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na
opétinskom putu,

5. izdaje dozvole-odobrenja za obavljanje vanrednog prevoza na ops$tinskom i
nekategorisanom putu,

6. izdaje dozvole-odobrenja za besplatno korigéenje parking mjesta za vozila lica sa
invaliditetom, na teritoriji Opétine Ulcinj, odnosno o izdavanju znaka pristupagnosti.

V) INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRBIVANJA, NAPLATE |
KONTROLE NAKNADA ZA KORISGENJE OPSTINSKIH PUTEVA NA TERITORUJI
OPSTINE ULCINJ

A) U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE NAKNADA ZA KORISCENJE
OPSTINSKIH PUTEVA PRIMJENJUJU SE SLJEDECI PROPISI:

Zakon o putevima (»Sl.list RCG« br.42/04 i »Sl.list CG« br.21/09,

54/09,40/10,73/10,36/11 40/11i 92117);

Zakon o poreskoj administraciji (»S. list RCG« br. 65/01 i 80/04 i »Sl. list CG« br. 20/11,
08/15, 47/17 1 52/19);

Zakon o inspekcijskom nadzoru (»SlI. list RCG", broj 39/2003 i »Sl. list CG« br. 57/11);
Zakon o sprie¢avanju nelegalnog poslovanja (»SI. list CG« br. 29/13 i 16/16);

Odluka o naknadama za korigcenje opstinskih puteva na teritoriji opstine Ulcinj (»SI. list CG-
op.pr.«br.38/12);

Odluka o lokalnim administrativnim taksama («Sl. list RCG»- opétinski propisi br. 22/07)
Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/161 37/17).

B) U POSTUPKU UTVDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE NAKNADA ZA
KORISCENJE OPSTINSKIH PUTEVA IZVRSAVAJU SE SLJEDECI PROCESI |
RADNI ZADACI:

1. Utvrdivanje naknada za korigéenje opstinskih puteva

1. Poslove utvrdivanja naplate i kontrole naknada za koris¢enje opstinskih puteva vrse
sluzbenici Sekretarijata. Za blagovremeno i taéno vréenje ovih poslova odgovoran je
Sekretar Sekretarijata.

2. Naknada za koriscenje opétinskih puteva obracunava se za:

a. vanredni prevoz,

b. naknada za prikljuenje prilaznog puta na javni put;

c. naknada za postavijanje cjevovoda, vodovoda, kanalizacije, elektriénih,
telefonskih i telegrafskih vodova na javnom putu i infrastrukture drugih sli¢nih
djelatnosti.;

d. godiénja naknada za cjevovode, vodovode, kanalizaciju, elektricne, telefonske i
telegrafske vodove i infrastrukture drugih sli€nih djelatnostiugradene na javnom
putu;

e. naknada za izgradnju komercijalnih objekata kojima je omogucen direktan pristup
sa javnog puta, zavisno od vrste, kategorije i povrsine objekta;

f. godisnja naknada za koriscenje komercijalnih objekata kojima je omogucen
direktan pristup sa javnog puta,zavisno od vrste, kategorije i povrsine objekta;




Naknada za kori§éenje opétinskih puteva obratunava se na vanredni prevoz, za zakup putnog
zemljidta, za priklju¢enje prilaznog puta na opstinski put, postavijanje cjevovoda, vodovoda,
kanalizacije, elektri¢nih, telefonskih vodova, za koriséenje cjevovoda, vodovoda, kanalizacije,
elektriénih, telefonskih i telegrafskih vodova (godi$nja naknada), za postavljanje i ugradnju
elektronskih, telefonskih, antenskih uredaja i opreme, kao i za njihovo kori$éenje (godisnja
naknada), za izgradnju komercijalnih objekata kojima je omoguéen pristup sa opstinskog puta,
kao i za njihovo kori§¢enje (godisnja naknada).

Vodenje registra (baze podataka) obveznika naknade za koriséenje opstinskih puteva(u
daljem tekstu: poreska obaveza) je stalna aktivnost, a sprovodi se razliCito za razli¢ite vrste
obveznika.
Za hotele, benziske stanice, podaci se prikupljaju sa terena. Za druge komercijaine objekte podaci
se prikupljaju iz Sekretarijata za privredu, tj. uzima se evidencija prijava i odjava obavljanja
djelatnosti.

Utvrdivanje naknade za koriS¢enje opstinskih puteva radi se na osnovu rjeSenja kojim
nadlezni organ izdaje dozvolu za vanredni prevoz; naknada za priklju&enje prilaznog puta na javni
put; naknada za postavijanje cjevovoda, vodovoda, kanalizacije, elektriénih, telefonskih i
telegrafskih vodova na javnom putu i infrastrukture drugih sliénih djelatnosti; godisnja naknada za
cjevovode, vodovode, kanalizaciju, elektricne, telefonske i telegrafske vodove i infrastrukture
drugih sliénih djelatnosti ugradene na javnom putu; naknada za izgradnju komercijalnih objekata
kojima je omoguéen direktan pristup sa javnog puta, zavisno od vrste, kategorije i povrsine
objekta; godi$nja naknada za koriscenje komercijalnih objekata kojima je omogucen direktan
pristup sa javnog puta, zavisno od vrste, kategorije i povr§ine objekta. RjeSenje se donosi u roku
od pet dana od dana dobijanja rieSenja nadleznog organa. Godisnja naknada, utvrduje se na
osnovu evidencije organa, koji je formiran na osnovu rie$enja nadleznog organa, prijava i odjava
obavljanja djelatnostii sopstvenih saznanja (zapisnici o izvr$enoj terenskoj inspekcijskoj kontroli).

U sluéajevima kada, iz bilo kojeg razloga, ne postoji rieenje nadleznog organa kojim se odobrava
koriséenje prava za koje je predvideno placanje naknade, nedostatka prijave djelatnosti,
ginjeniéno stanje se utvrduje zapisnikom o izvréenoj terenskoj inspekcijskoj kontroli. Na osnovu
tog zapisnika, koji sadrzi sve elemente bitne za utvrdivanje naknade, donosi se rieSenje. RjeSenju
o utvrdenoj obavezi dostavlja se i organu u ¢ijoj je nadleznosti bilo izdavanje odobrenja, odnosno
evidencija prijave ili odjave obavljanja djelatnosti.

lzrada zapisnika o uée$éu stranke u postupku je obaveza sluzbenika koji je predlozio da se
stranka pozove da uéestvuje u postupku. Zapisnik sadrzi elemente na osnovu kojih se utvrduju
ginjenice bitne za utvrdivanje naknade.

Donos$enje (izrada) rjeSenja, vrSi se na osnovu rie§enja nadleznog organa ili na osnovu
zapisnika o izvréenoj inspekcijskoj kontroli, koris¢enjem racunarskog programa.

Otpremanje rjeSenja i uruéivanje rjeSenja, odstampana rieSenja se ubacuju u koverte,
zatvaraju, na koverti se ispisuje naziv i adresa obveznika i popunjava dostavnica. RjeSenja
uruéuju dostavljaci zaposljeni u dostavnoj sluzbi Opstini Ulcinj ili se dostavljaju Posti Crne
Gore. Koja riesenja ée ko urugivati odreduje Sekretar Sekretarijata, zavisno od broja riesenje,
hitnosti, udaljenosti itd.

Evidencija dostavnica, je vrio bitna radnja koju sprovodi sluzbenik koji je donio rjeSenje o
naknadi za kori§¢enje opstinskih puteva. Evidencijom dostavnice, kao dokaza da je rjeSenje
uruéeno, vréi se i evidentiranje poreske obaveze (naknade), u skladu sa 51, 55 a, st. 2 Zakona o
poreskoj administraciji.




2. Prijem zalbi i prigovora

 Zalbi. Nalog za terensky inspekcijsku
0 pravilu potpisuje Sekretar

Evidencija zapisnika o izvr$enoj inspekcijskoj
Zavodi, dostavlja Sekretary Sekretarijata, koji zaje
odluéuje o daljem postupaniju.

kontroli vrsi se na nacin $to se zapisnik
dno sa sluzbenikom kompletira predmet |

potpisuje sluzbenik koji je izradio riesenje, pomoénik sekretara, kao dok
rieSenje i dostavlja ga samostalnoj referentkinji - tehnickoj sekretarki koj
predmeta dostavlja Sekretary Sekretarijata na potpis.

az da je kontrolisao
a rieSenje i spise

pomoénik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata,
Donosenje rieSenja kojim se prekida postupak, vrsj s
tj. sluzbenik utvrdivanjem cinjeni¢nog stanja, naide na prethodno pitanje bez Cijeg rijesenja
Se ne mozZe utvrditi taksena obaveza, a rijesavanje tog pitanja nije u nadleznosti Sekretarijata.
Prekidanjem postupka anulira se poreska obaveza utvrdena prethodnim rieSenjem. Rjesenje
donosi sluzbenik, kontrolise i ovjerava 9@ pomocnik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.

e kada stranka u zalbi navede razloge,

Dostavljanje zalbe obveznika Sluzbi glavnog administratora,
dopustena, blagovremena i izjavljena od strane oviadéenog lica, a

4. Postupanie po rieSenju Sluzbe glavnog administratora

Uruéivanje rieSenje stranci. Propratni akt kojim se dostavlja rieSenje Sluzbe glavnog
administratora, priprema sluzbenik Sekretarijata

koji je vodio Prvostepeni postupak. Takode,
ako pomoénik Sekretara nije drugacije odredio, isti sluzbenik je odgovoran za vodenje
ponovnog postupka.

rieSenjem. Rjesenje priprema sluzbenik kojemm Sekretar Sekretarijata dodij
najéesce sluzbeniky koji je veé¢ odlugivao po tom
pomocénik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.




5. Redovna naplata naknade za kori§éenje opstinskih puteva

Poslove naplate naknade za kori$¢enje opstinskih puteva vrse sluzbenici pomoénik, a potpisuje
Sekretar Sekretarijata.
Za blagovremeno i ta¢no vr$enje ovih poslova odgovoran je Sekretar Sekretarijata. Pla¢anje se

vr§i uplatom na odgovarajuéi Ziro raun.

Prijem izvoda sa Ziro racuna,

Sekretarijat za finasije | budzet, dobija elektronsku verziju izvoda sa Ziro raguna.
Rasknjizavanje uplata, vrsi se "automatski" kori§¢enjem raunarskog programa.

Naplata kompezacijom/cesijom, vr$i se na osnovu pisanog akta kog dostavlja Sekretarijat
za finansije.

Pracenje naplate (izrada izvjestaja) obuhvata izradu razliéitih izvje$taja o poreskim
obavezama.

Povracaj viSe uplacene naknade vrsi se u situacijama kada obveznik uplati iznos naknade
veci od utvrdene obaveze ili ako neki drugi subjekat izvrsi uplatu na taj ziro raéun, a nije
evidentiran kao obveznik naknade. Sluzbenik Sekretarijata koji prati naplatu (knjizi uplate),
obavezan je da o tome obavijesti Sekretar Sekretarijata koji je duzan da u roku od osam dana
obavijesti obveznika o izvrSenoj pretplati. Ako obveznik iskaze saglasnost, iznos pretplate se
moze usmjeriti za naredni poreski period, inaCe se priprema rie$enje o povraéaju preplaéenog
iznosa sa pripadajuc¢om kamatom. Rje$enje se mora donijeti najkasnije u roku od pet radnih
dana od dana prijema zahtjeva za povracaj. O izvr$enju rjeSenja stara se Sekretarijat za
finansije. Za tacnost i blagovremenost postupanja odgovorni su sluzbenik koji priprema
rieSenje i pomocnik Sekretara Sekretarijata koji ga kontrolide i svojim potpisom ovjerava daje
izvr$io kontrolu.

Preusmjeravanje sredstava u slucajevima uplate naknade na pogres$an racun vrsi se na
osnovu riesenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluzbenik zaduZen za praéenje naplate.
Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da je uplatu izvr$io na drugi Ziro raéun budzeta Opétine
Ulcinj. Nakon izvréenih provjera, donosi se rjesenje &iji se jedan primjerak dostavija
obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom izvréenju, a jedan se
arhivira u Sekretarijatu. Nakon $to Sekretarijat za finansije obavijesti, da je postupio po
rieSenju i preusmjerio sredstva na ispravan Ziro ragun, sluzbenik Sekretarijata vrsi knjizenje
pla¢anja poreske obaveze.

Povracaj pogresno usmerenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev nosioca platnog
prometa - poslovne banke, koja uz zahtjev za povraéaj podnosi i dokaze da je njen sluzbenik
pogrijesio prilikom sprovodenja uplate. Sluzbenik koji prati naplatu, priprema riesenje, a
kontrolise i ovjerava pomocnik svojim potpisom ovjerava daje izvrsio kontrolu. Primjerak
rjieSenje se dostavija stranci, primjerak Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom
izvrenju , a primjerak se arhivira u Sekretarijatu.

. Vodenje postupka prinudne naplate

Vodenje postupka prinudne naplate vrsi se u sluéajevima kada poreski obveznik obavezu
placanja naknade za koriS¢enje opstinskih puteva nije izmirio u trenutku kada je poresko
rieSenje postalo izvréno. Cijeli postupak prinudne naplate, priprema se, sprovodi i kontrolige
u Sekretarijatu koje prati naplatu poreskih obaveza. Za blagovremenost, efikasnost i
zakonitost postupanja odgovoran je rukovodilac Sekretarijata.

lzrada izvjestaja o dospjelim, a nenaplacenim poreskim obavezama po poreskim

rjeSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Sekretarijata koji prati
naplatu, priprema izvjestaj o dospjelim, a neizvréenim poreskim obavezama, po obveznicima.
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5. Redovna naplata naknade za kori§éenje opstinskih puteva

Poslove naplate naknade za kori$¢enje opstinskih puteva vrée sluzbenici pomoénik, a potpisuje

Sekretar Sekretarijata.

Za blagovremeno i tano vréenje ovih poslova odgovoran je Sekretar Sekretarijata. Plac¢anje se
vr§i uplatom na odgovarajuéi Ziro raun.

Prijem izvoda sa Ziro racuna,

Sekretarijat za finasije | budzet, dobija elektronsku verziju izvoda sa Ziro raéuna.
Rasknjizavanje uplata, vr$i se "automatski" kori§éenjem radunarskog programa.

Naplata kompezacijom/cesijom, vrsi se na osnovu pisanog akta kog dostavlja Sekretarijat
za finansije.

Pracenje naplate (izrada izvjestaja) obuhvata izradu razligitih izvieStaja o poreskim
obavezama.

Povracaj vise uplacene naknade vr$i se u situacijama kada obveznik uplati iznos naknade
veci od utvrdene obaveze ili ako neki drugi subjekat izvr$i uplatu na taj Ziro radun, a nije
evidentiran kao obveznik naknade. Sluzbenik Sekretarijata koji prati naplatu (knjizi uplate),
obavezan je da o tome obavijesti Sekretar Sekretarijata koji je duzan da u roku od osam dana
obavijesti obveznika o izvrSenoj pretplati. Ako obveznik iskaze saglasnost, iznos pretplate se
moze usmijeriti za naredni poreski period, inace se priprema rjegenje o povracaju preplacenog
iznosa sa pripadajuc¢om kamatom. Rjeenje se mora donijeti najkasnije u roku od pet radnih
dana od dana prijema zahtjeva za povracaj. O izvr§enju rjesenja stara se Sekretarijat za
finansije. Za tacnost i blagovremenost postupanja odgovorni su sluzbenik koji priprema
rieSenje i pomoénik Sekretara Sekretarijata koji ga kontrolige i svojim potpisom ovjerava daje
izvrsio kontrolu.

Preusmjeravanje sredstava u slu¢ajevima uplate naknade na pogresan raéun vrsi se na
osnovu riesenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluzbenik zaduzen za praéenje naplate.
Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da je uplatu izvr$io na drugi Ziro radun budzeta Opstine
Ulcinj. Nakon izvrenih provjera, donosi se rjeSenje &iji se jedan primjerak dostavlja
obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom izvrSenju, a jedan se
arhivira u Sekretarijatu. Nakon $to Sekretarijat za finansije obavijesti, da je postupio po
rieSenju i preusmjerio sredstva na ispravan Ziro radun, sluzbenik Sekretarijata vrsi knjizenje
placanja poreske obaveze.

Povracaj pogre$no usmerenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev nosioca platnog
prometa - poslovne banke, koja uz zahtjev za povraéaj podnosi i dokaze da je njen sluzbenik
pogrijesio prilikom sprovodenja uplate. Sluzbenik koji prati naplatu, priprema rjesenje, a
kontroli$e i ovjerava pomoénik svojim potpisom ovjerava daje izvrsio kontrolu. Primjerak
rieSenje se dostavlja stranci, primjerak Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom
izvrsenju , a primjerak se arhivira u Sekretarijatu.

6. Vodenje postupka prinudne naplate

Vodenje postupka prinudne naplate vrsi se u sluéajevima kada poreski obveznik obavezu
placanja naknade za koris¢enje opstinskih puteva nije izmirio u trenutku kada je poresko
rieSenje postalo izvr$no. Cijeli postupak prinudne naplate, priprema se, sprovodi i kontrolise
u Sekretarijatu koje prati naplatu poreskih obaveza. Za blagovremenost, efikasnost i
zakonitost postupanja odgovoran je rukovodilac Sekretarijata.

lzrada izvjeStaja o dospjelim, a nenaplaéenim poreskim obavezama po poreskim
rjeSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Sekretarijata koji prati
naplatu, priprema izvjestaj o dospjelim, a neizvrdenim poreskim obavezama, po obveznicima.
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Obra&un kamate zbog neblagovremenog plac¢anja poreza vréi se po zakonskoj stopi od 0,3%
dnevno, pogev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze. Troskove prinudne naplate
snosi obveznik (&l. 56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji), a odnose se na dostavljanje
rieéenja poreskom obvezniku (10,00€) i na dostavljanje rie$enja na izvr$enje Centralnoj banci
Crne Gore (10,00€), kako je propisano ¢l. 2 stav 1 alineje 1 i 2 Uredbe o visini troskova
prinudne naplate poreske obaveze ("Sl. list RCG" br. 24/05).

Donosenje rjesenja o prinudnoj naplati poreske obaveze je formalni €in kojim se pokrece
postupak prinudne naplate. rieSenje mora da sadrzi broj rie$enja kojim je utvrdena obaveza,
datum kada je rjedenje postalo izvr$no, iznos poreskog duga, iznos kamate, troskove postupka,
nalog da obveznik obavezu izmiri u roku od deset dana oa dana urugivanja rje$enja, predmet
prinudne naplate (novéana sredstva, potraZivanja ili imovina poreskog obveznika), blizu
identifikaciju osnova za plac¢anje komunalne takse, naznaku da tro$kovi postupka padaju na teret
duznika itd.

Urugivanje rjeSenja (evidentiranje dostavnice), vrsi se u skladu s odredbama &l. 23 Zakona o
poreskoj administraciji. U bazi podataka vréi se evidentiranje datuma dostave rje$enja.

Praéenje dospjelosti rjeSenje vréi se na nacin Sto se provjerava da li je isteklo deset dana
nakon dana uruéenja rjeSenja.

Obustavljanje rjesenja od izvr$enja je radnja koju Sekretarijat moze preduzeti u slu¢aju da je
nakon izjavljene zalbe obveznika utvrdena greska i postupaju¢i po Zalbi Sekretarijata ili
Sluzba glavnog administratora ponistavaju rjesenje.

Dostavljanje rjesenja Centralnoj banci CG na izvréenje vréi se za sve obveznike naknade,
pravna lica i preduzetnike, koji vrée platni promet preko poslovnih banaka, a nijesu izvrsili
uplatu cjelokupne obaveze utvrdene rjesenjem u roku od deset dana nakon dana urucenja
rieSenja.

Jzradai dostavljanje administrativne zabrane poslodavcu, odnosno isplatiocu penzija, zarada
i drugih lignih primanja poreskog obveznika vrsi se za sva fizicka lica koja nijesu izvrsila uplatu
cjelokupne obaveze utvrdene rieSenjem u roku od deset dana nakon dana urucenje rjesenja.

Zasnivanje zaloznog prava na imovini poreskog obveznika vr$i se na osnovu ¢l. 60 Zakona
o poreskoj administraciji. Hipoteka i druga optereé¢enja, Uprava za nekretnine, upisuje u "G
listu" nepokretnosti. Hipoteka se moZe upisati samo u pogledu taéno odredenog potrazivanja
izrazenog u noveu. Uz potrazivanje upisuje se | zakonska kamatna stopa (€l. 80 Zakona o
drzavnom premijeru i katastru nepokretnosti).

7. Pracenje steéaja i likvidacija privrednih subjekata

Pracenje steéaja i likvidacija privrednih subjekata u nadleznosti je Sekretarijata, koje prati
naplatu obaveza. Na osnovu oglasa u Sluzbenom listu CG, rukovodilac Sekretarijata provjerava
da li je privredno drustvo, nad kojim je pokrenut steajni postupak, poreski obveznik u
Sekretarijatu po bilo kom osnovu. Sekretar Sekretarijata je duzan da u izvjestaju unese naziv i
PIB privrednog drustva nad kojim je pokrenut stecajni postupak i da, ukoliko to drustvo nema
dospjelih, a neizmirenih obaveza to unese u izvjestaj. Ukoliko drustvo ima dospjelih, a neizmirenih
poreskih obaveza, iznose obaveza po svim vrstama poreza unosi u izvjestaj i priprema prijavu
potrazivanja.




Ukoliko je drustvo likvidirano, tj. brisano iz registra poreskih obveznika, Sekretar Sekretarijata
daje nalog da se u bazama podataka koje se odnose na lokalne prihode (porez na nepokretnosti,
komunalne takse, naknade, prirez porezu na dohodak fizigkih lica, €lanski doprinos itd.), oznace
da su brisani, odnosno deaktivirani iz baze obveznika, u ciju izbjegavanja da se u narednom
periodu oporezuju drustva koja su prestala da postoje. U slu¢ajevima da je drustvo dobrovoljno
likvidirano, a da je ostala obaveza prema Opétini Ulcinj dijelu lokalnih javnih prihoda, Sekretar
Sekretarijata priprema dokumentaciju i pokreée tuzbu protiv osniva¢a tog drustva, u cilju
namirenja Stete iz njegovih sredstava.

8. lzvijesStavanje o upravnom rjesavanju

lzvjeStavanje o upravnom rjeSavanju podrazumijeva izradu izvieStaja po potrebi, a
hajmanje jednom godi$nje, o broju donijetih rjeSenja u prvostepenom postupku, broju
urucenih rjesenja, broju primljenih Zalbi, broju odbagenih Zalbi, broju Zalbi prihvaéenih u
prvostepenom postupku, broju Zalbi proslijedenih Glavnom administratoru, broju rje$enja
Glavnog administratora kojim je odbijena zalba, broju rjeenja kojim je prihvaéena zalba, broju
rieSenja kojim je prihvacena zalba, broju tuzbi pokrenutih pred Upravnim sudom, broju
presuda kojim je odbijena tuzba, broju presuda kojim je prihvaéena tuzba. Za pripremu
izvjestaja stara se pomoénik Sekretara zajedno sa drugim sluzbenicima Sekretarijata.

VI) INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE |
KONTROLE NAKNADA O POSTAVLJANJU, GRADENJU | UKLANJANJU
PRIVREMENIH OBJEKATA MONTAZNOG KARAKTERA NA
TERITORIJI OPSTINE ULCINJ

A) U POSTUPKU UTVRBIVANJA, NAPLATE | KONTROLE NAKNADA PRIMJENJUJU SE
SLJEDECI PROPISI:

Zakon o planiranju prostora i izgradniji objekata(("Sl. list CG« br. 64/17. 44/18, 63/18i 11/19);
Zakon o putevima(("Sl.list RCG« br.42/04 i ("Sl.list CG« br.21/09, 4/09,40/10,73/10,36/11,40/11i
9217);

Zakon o poreskoj administraciji (»SI. list RCG« br. 65/01 i 80/04 i »Sl. list CG« br. 20/11,
08/15, 47/17 i1 52/19);

Zakon o inspekcijskom nadzoru ("Sluzbeni list CG, broj 39/2003 i »Sl. list CG« br. 57/11);
Zakon o sprjeavanju nelegalnog poslovanja (»Sl. list CG« br. 29/13 i 16/16);

Odluka o utvrdivanju naknade za uredenje, kori§cenje i privremeno koriséenje zemljista u skladu
sa Planom privremenih objekata ("Sluzbeni list CG - opstinski propisi", br. 13/13

Odluka o lokalnim administrativnim taksama (("SI. list RCG»- opstinski propisi br. 22/07)

Zakon o upravnom postupku ("Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16 i 37MAT).

B) UPOSTUPKU UTVDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE NAKNADA O POSTAVLJANJU,
GRABDENJU | UKLANJANJU PRIVREMENIH OBJEKATA MONTAZNOG KARAKTERA

NA TERITORIJI. OPSTINE ULCINJ, 1ZVRSAVAJU SE SLJEDEC| PROCESI | RADNI
ZADACI:

1.Utvrdivanje naknada za korig¢enje privremenih objekata montaznog karaktera.

Poslove utvrdivanja naplate i kontrole naknada koris¢enje priviemenih objekata montaznog
karaktera vr§e sluzbenici Sekretarijata. Za blagovremeno i taéno vr§enje ovih poslova odgovoran
je Sekretar Sekretarijata.
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Naknada se obratunava za postavljanje, gradenje i uklanjanje privremenih objekata montaznog
karaktera na teritoriji Opstine Ulcin)

Naknada za postavljanje, gradenje i uklanjanje privcemenih objekata montaznog karaktera na
teritoriji Opstine Ulcinj (godisnja naknada) se obra¢unava i za kraci period zavisno od dana
pocetka obavljanja djelatnosti.

Naknada se obracunava na osnovu izdatih urbanisti¢ko tehnickih uslova (u daljem tekstu: UTU)
od Sekretarijata za za prostorno planiranje i odrzivi razvoj.

Vodenje registra (baze podataka) obveznika naknade za privremene objekte montaznog
karaktera je stalna aktivnost, a sprovodi se razlicito za razli€ite vrste obveznika.

Za druge komercijalne objekte podaci se prikupljaju i iz drugih Sekretarijata, tj. uzimaju se
evidencije prijava i odjava obavljanja djelatnosti.

Utvrdivanje naknade za koris¢enje privcemenih objekata montaznog karaktera radi se na
osnovu rjesenja kojim ovaj organ vr$i obracunavanje naknade na osnovu prikupljenih osnova za
obracun.

Godisnja naknada, utvrduje se na osnovu evidencije organa, koji je formiran na osnovu rjeSenja
nadleznog organa, prijava i odjava obavljanja djelatnostii sopstvenih saznanja (zapisnici o
izvrsenoj terenskoj inspekcijskoj kontroli).

U slucajevima kada, iz bilo kojeg razloga, ne postoji rieSenje nadleznog organa kojim se
odobrava kori§¢enje prava za koje je predvideno pla¢anje naknade, nedostatka prijave
djelatnosti, €injeni¢no stanje se utvrduje zapisnikom o izvr§enoj terenskoj inspekcijskoj kontroli.
Na osnovu tog zapisnika, koji sadrzi sve elemente bitne za utvrdivanje naknade, donosi se
rieSenje. RjeSenju o utvrdenoj obavezi dostavlja se i organu u €ijoj je nadleznosti bilo izdavanje
odobrenja, odnosno evidencija prijave ili odjave obavljanja djelatnosti.

lzrada zapisnika o uéeséu stranke u postupku je obaveza sluzbenika koji je predlozio da se
stranka pozove da uéestvuje u postupku. Zapisnik sadrzi elemente na osnovu kojih se utvrduju
¢injenice bitne za utvrdivanje naknade.

Donosenje (izrada) rjeSenja, vrSi se na osnovu UTU nadleznog organa ili na osnovu zapisnika
o izvrSenoj inspekcijskoj kontroli, koris§¢enjem radunarskog programa.

Otpremanje riesenja i urucivanje rjeSenja, ods$tampana rje$enja se ubacuju u koverte,
zatvaraju, na koverti se ispisuje naziv i adresa obveznika i popunjava dostavnica. Rjesenja
uruéuju dostavljaci zaposljeni u dostavnoj sluzbi Opstini Ulcinj ili se dostavljaju Posti Crne
Gore. Koja rieSenja ¢e ko urucivati odreduje Sekretar Sekretarijata, zavisno od broja rjesenje,
hitnosti, udaljenosti itd.

Evidencija dostavnica, je vrlo bitna radnja koju sprovodi sluzbenik koji je donio rje$enje o
naknadi za koriS¢enje opstinskih puteva. Evidencijom dostavnice, kao dokaza da je rieSenje
uruéeno, vrsi se i evidentiranje poreske obaveze (naknade), u skladu sa 51, 55 a, st. 2 Zakona o
poreskoj administraciji.

2. Prilem Zalbi i prigovora na utvrdenu naknadu

Prijem i evidencija zalbi i prigovora, sastoji se u identifikaciji rjie$enja na koje stranka izjavljuje
zalbu. Sekretar Sekretarijata, Zalbu dodjeljuje sluzbeniku Sekretarijata na rje$avanje ili, ako
procijeni neophodnim, predlaze pomoéniku da izadu na teren i utvrde ¢injeni¢no stanje.
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lzdavanje naloga za sprovodenje terenske inspekcijske kontrole vrsi se ako se procijeni da
treba izaci na teren ili ako to stranka zahtijeva u svojoj zalbi. Nalog za terensku inspekcijsku
kontrolu u slucajevima postupanja po zalbi stranke, po pravilu potpisuje Sekretar
Sekretarijata.

Evidencija zapisnika o izvr§enoj inspekcijskoj kontroli vr§i se na naéin &to se zapisnik zavodi,
dostavlja Sekretaru Sekretarijata, koji zajedno sa sluzbenikom kompletira predmet i odluéuje o
daljem postupanju.

3. Postupanije po zalbi obveznika

Izrada rieSenje o odbijanju Zalbe, vrsi se u sluéajevima kada Zalba nije dopustena ili je
neblagovremena ili je izjavljena od strane neovlaséenog lica. Rjesenje o odbijanju Zzalbe
potpisuje sluzbenik koji je izradio rie$enje, pomocnik sekretara, kao dokaz da je kontrolisao
rieSenje i dostavlja ga samostalnoj referentkinji - tehni¢koj sekretarki koja rieSenje i spise
predmeta dostavlja Sekretaru Sekretarijata na potpis.

lzrada novog rjeSenja kojim se vr§i zamjena prethodno rjeSenje, donosi se u sluéajevima
kada i dalje postoji osnov za obavezu plaéanja naknade, ali se prihvataju navodi Zalbe
obveznika. Rjesenje priprema sluzbenik Sekretarijata, kontrolise i ovjerava pomocnik, a
potpisuje Sekretar Sekretarijata.

Izrada novog rjesenja kojim se vrsi obustavljanje postupka, vr$i se kada Sekretarijat
procijeni da ne postoji osnov za utvrdivanje takse, ukida se prethodno rjiesenje i anulira se
poreska obaveza utvrdene tim rjesenjem. Rjesenje donosi sluzbenik Sekretarijata, kontrolise
pomocnik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.

Donosenje rieSenja kojim se prekida postupak, vrsi se kada stranka u Zalbi navede razloge,
tj. sluzbenik utvrdivanjem ¢injeniénog stanja, naide na prethodno pitanje bez ¢ijeg rijesenja
se ne moze utvrditi taksena obaveza, a rijesavanje tog pitanja nije u nadleznosti Sekretarijata.
Prekidanjem postupka anulira se poreska obaveza utvrdena prethodnim rieSenjem. Rjesenje
donosi sluzbenik, kontrolise i ovjerava ga pomocnik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.

' Dostavljanje Zalbe obveznika Sluzbi glavnog administratora, vrsi se kada je zalba stranke

dopustena, blagovremena i izjavljena od strane ovlaséenog lica, a najkasnije u roku od 15 dana
od prijema zalbe. Sluzbenik Sekretarijata kompletira spise predmeta sa svim dokazima na
osnovu kojih je odluéeno u prvostepenom postupku. Za kompletnost spisa predmeta i
blagovremeno prosledivanje Zzalbe drugostepenom organu, odgovoran je pomocnik Sekretara.

3.Postupanije po rie$enju Sluzbe glavnog administratora

Urucivanje rjeSenje stranci. Propratni akt kojim se dostavlja rieSenje Sluzbe glavnog
administratora, priprema sluzbenik Sekretarijata koji je vodio prvostepeni postupak. Takode,
ako pomocnik Sekretara nije drugagije odredio, isti sluzbenik je odgovoran za vodenje
ponovnog postupka.

Donosenje rjeSenja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode odlucuje
rieSenjem. Rjesenje priprema sluZbenik kojemm Sekretar Sekretarijata dodijelio predmet, a
najcesce sluzbeniku koji je ve¢ odlugivao po tom pitanju. Rjesenje kontrolise i ovjerava
pomocnik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.

4.Redovna naplata naknade za postavljanje, gradenje i uklanjanje privremenih objekata
montaznog karaktera na teritoriji Opstine Ulcin;

Poslove obratunavanja naplate naknade za koriS¢enje opstinskih puteva vrée sluzbenici
pomocnik, a potpisuje Sekretar Sekretarijata.




Za blagovremeno i tatno vrSenje ovih poslova odgovoran je Sekretar Sekretarijata. Plaéanje se
vri uplatom na odgovarajuéi Ziro racun.

Prijem izvoda sa ziro racuna,

Sekretarijat za finasije | budzet, dobija elektronsku verziju izvoda sa Ziro raduna.
Rasknjizavanje uplata, vr$i se "automatski" kori§¢enjem raéunarskog programa.

Naplata kompezacijom/cesijom, vrii se na osnovu pisanog akta kog dostavlja Sekretarijat
za finansije.

Pracenje naplate (izrada izvjestaja) obuhvata izradu razli¢itih izvjeStaja o poreskim
obavezama.

Povracaj vise uplac¢ene naknade vrsi se u situacijama kada obveznik uplati iznos naknade
veci od utvrdene obaveze ili ako neki drugi subjekat izvrsi uplatu na taj Ziro radun, a nije
evidentiran kao obveznik naknade. Sluzbenik Sekretarijata koji prati naplatu (knjizi uplate),
obavezan je da o tome obavijesti Sekretar Sekretarijata koji je duzan da u roku od osam dana
obavijesti obveznika o izvr§enoj pretplati. Ako obveznik iskaze saglasnost, iznos pretplate se
moze usmijeriti za naredni poreski period, inace se priprema riedenje o povraéaju preplaéenog
iznosa sa pripadaju¢om kamatom. Rjesenje se mora donijeti najkasnije u roku od pet radnih
dana od dana prijema zahtjeva za povracaj. O izvr§enju rie$enja stara se Sekretarijat za
finansije. Za tacnost i blagovremenost postupanja odgovorni su sluzbenik koji priprema
rieSenje i pomoc¢nik Sekretara Sekretarijata koji ga kontrolide i svojim potpisom ovjerava daje
izvrsio kontrolu.

Preusmjeravanje sredstava u slu€ajevima uplate naknade na pogre$an rac¢un vrsi se na
osnovu rjesenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluzbenik zaduzen za praéenje naplate.
Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da je uplatu izvr$io na drugi Ziro raéun budzeta Opstine
Ulcinj. Nakon izvrSenih provjera, donosi se rjeSenje Ciji se jedan primjerak dostavija
obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom izvrenju, a jedan se
arhivira u Sekretarijatu. Nakon Sto Sekretarijat za finansije obavijesti, da je postupio po
rieSenju i preusmjerio sredstva na ispravan Ziro radun, sluzbenik Sekretarijata vri knjizenje
placanja poreske obaveze.

Povracaj pogresno usmerenih sredstava je radnja koja nastaje na zahtjev nosioca platnog
prometa - poslovne banke, koja uz zahtjev za povracaj podnosi i dokaze da je njen sluzbenik
pogrijesio prilikom sprovodenja uplate. Sluzbenik koji prati naplatu, priprema riesenje, a
kontroliSe i ovjerava pomo¢nik svojim potpisom ovjerava daje izvr§io kontrolu. Primjerak
rieSenje se dostavlja stranci, primjerak Sekretarijatu za finansije koji se stara o njegovom
izvrSenju , a primjerak se arhivira u Sekretarijatu.

Vodenje postupka prinudne naplate vr$i se u slu¢ajevima kada poreski obveznik obavezu
placanja naknade za kori¢enje opstinskih puteva nije izmirio u trenutku kada je poresko rjesenje
postalo izvrsno. Cijeli postupak prinudne naplate, priprema se, sprovodi i kontrolise u
Sekretarijatu koje prati naplatu poreskih obaveza. Za blagovremenost, efikasnost i zakonitost
postupanja odgovoran je rukovodilac Sekretarijata.

lzrada izvjeStaja o dospjelim, a nenapla¢enim poreskim obavezama po poreskim
rjeSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Sekretarijata koji prati
naplatu, priprema izvjestaj o dospjelim, a neizvréenim poreskim obavezama, po obveznicima.

Obracun kamate zbog neblagovremenog placanja naknade vr$i se po zakonskoj stopi od
0,3% dnevno, potev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze. Tro$kove prinudne
naplate snosi obveznik (€l. 56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji), a odnose se na




dostavljanje rjeSenja obvezniku (10,00€) i na dostavljanje rjeSenja na izvr§enje Centralnoj
banci Crne Gore (10,00€), kako je propisano ¢&l. 2 stav 1 alineje 1 i 2 Uredbe o visini troskova
prinudne naplate poreske obaveze ("Sl. list RCG" br. 24/05).

Donosenje rjeSenja o prinudnoj naplati utvrdene obaveze je formalni éin kojim se pokrece
postupak prinudne naplate. RjeSenje mora da sadrzi broj rje$enja kojim je utvrdena obaveza,
datum kada je rjeSenje postalo izvr$no, iznos poreskog duga, iznos kamate, troskove postupka,
nalog da obveznik obavezu izmiri u roku od deset dana oa dana urugivanja rje$enja, predmet
prinudne naplate (nov€ana sredstva, potrazivanja ili imovina poreskog obveznika), blizu
identifikaciju osnova za pla¢anje komunalne takse, naznaku da troskovi postupka padaju na teret
duznika itd.

Urucivanje rjeSenja (evidentiranje dostavnice), vr$i se u skladu s odredbama ¢&l. 23 Zakona o
poreskoj administraciji. U bazi podataka vrsi se evidentiranje datuma dostave rjeSenja.

Pracenje dospjelosti rjeSenje vrsi se na nacin $to se provjerava da li je isteklo deset dana
nakon dana urucenja rjesenja.

Obustavljanje rjeSenja od izvrSenja je radnja koju Sekretarijat moze preduzeti u slu¢aju da je
nakon izjavljene Zalbe obveznika utvrdena greSka i postupajuéi po Zalbi Sekretarijata ili
Sluzba glavnog administratora ponistavaju riesenje.

Dostavljanje rjeSenja Centralnoj banci CG na izvrsenje vrsi se za sve obveznike naknade,
pravna lica i preduzetnike, koji vr$e platni promet preko poslovnih banaka, a nijesu izvrsili
uplatu cjelokupne obaveze utvrdene rjeSenjem u roku od deset dana nakon dana uruéenja
riesenja.

lzrada i dostavljanje administrativne zabrane poslodavcu, odnosno isplatiocu penzija, zarada
i drugih liénih primanja poreskog obveznika vrsi se za sva fizicka lica koja nijesu izvrsila uplatu
cjelokupne obaveze utvrdene rieSenjem u roku od deset dana nakon dana uruéenje riesenja.

Zasnivanje zaloznog prava na imovini poreskog obveznika vrsi se na osnovu ¢l. 60 Zakona
o poreskoj administraciji. Hipoteka i druga opterecenja, Uprava za nekretnine, upisuje u "G
listu" nepokretnosti. Hipoteka se moze upisati samo u pogledu taéno odredenog potrazivanja
izrazenog u novcu. Uz potrazivanje upisuje se i zakonska kamatna stopa (¢l. 80 Zakona o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti).

9. Pracenje ste€aja i likvidacija privrednih subjekata

PraCenje stecaja i likvidacija privrednih subjekata u nadleznosti je Sekretarijata, koje prati
naplatu obaveza. Na osnovu oglasa u Sluzbenom listu CG, rukovodilac Sekretarijata provjerava
da |i je privredno drustvo, nad kojim je pokrenut ste€ajni postupak, poreski obveznik u
Sekretarijatu po bilo kom osnovu. Sekretar Sekretarijata je duzan da u izvjestaju unese naziv i
PIB privrednog drustva nad kojim je pokrenut ste¢ajni postupak i da, ukoliko to drustvo nema
dospjelih, a neizmirenih obaveza to unese u izvjestaj. Ukoliko drustvo ima dospjelih, a neizmirenih
poreskih obaveza, iznose obaveza po svim vrstama poreza unosi u izvjestaj i priprema prijavu
potrazivanja.

Ukoliko je drustvo likvidirano, tj. brisano iz registra poreskih obveznika, Sekretar Sekretarijata
daje nalog da se u bazama podataka koje se odnose na lokalne prihode (porez na nepokretnosti,
komunalne takse, naknade, prirez porezu na dohodak fizi¢kih lica, ¢lanski doprinos itd.), oznace
da su brisani, odnosno deaktivirani iz baze obveznika, u ciju izbjegavanja da se u narednom




10. lzvjesStavanije o y ravnom rjesavaniju
lzvjeStavanje o upravnom rjesavanju podrazumijeva izrady izvjestaja po potrebi, a
najmanje jednom godisnje, o broju donijetih rieSenja u prvostepenom Postupku, broju
uruCenih rjesenja, broju primljenih Zalbi, broju odba&enih Zalbi, broju zalbi prihvaéenih u
prvostepenom postupku, broju zalbi proslijedenih Glavnom administratory, broju rjiesenja
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