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Na osnovu €l. 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl.list CG*, br. 44/12,

30/17), Kabinet Predsjednika Opstine Ulcinj, dana 22.01.2021. godine,donos i

—

vobDlIé
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
KABINETA PREDSJEDNIKA

OSNOVNI PODACI O KABINETU PREDSJEDNIKA
Adresa: Opstina Ulcinj — Kabinet predsjednika, 85360 Ulcinj.
Telefon - fax: 030 412-413, 030 412-050
e-mail: kabinet@ul-gov.me

VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU KABINETA PREDSJEDNIKA

. Javne evidencije

- Interna dostavna knjiga,

- Knjiga racuna,

- Evidencija rjesenja o radnim grupama i komisijama koje formira i imenuje Predsjednik
Opstine.

Normativni akti

- Statut Opstine Ulcinj,

- Odluka o organizaciji i na¢inu rada organa lokalne uprave,

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Kabineta
Predsjednika Opstine

Informacije, izvjestaji, programi rada i drugi opsti akti

- lzvjestaj o radu Predsjednika Opétine za prethodnu godinu,

- Program rada Predsjednika Opétine,

- Zapisnici sa sjednica Kolegijuma Predsjednika Opétine,

- Drugi informaciono — analiticki materijal kojima raspolaze Predsjednik Opétine,

- Postupanje po primjedbama i prituzbama gradana, upuéenih Predsjedniku Opstine.

Pojedinacni akti

- RijeSenje o davanju saglasnosti na akte o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
poslova organa lokalne uprave u sluzbi,

- Rjesenja o dodjeli novéane pomoci licima i porodicama koje se nalaze u stanju
izuzetno teSke materijalne situacije.

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA



1. Pokretanje postupka

- Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji,

- Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vige inforamcija,

- Pisani zahtjev za pristup inforamciji podnosi se organu, putem poste ili elektronskim
putem (fax, e-mail i dr.),

- Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, u Kabinetu
Predsjednika radnim danima od 11 — 14 h, a organ je duZan da taj zahtjev primi bez
odlaganja i da je duzan, podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da
Je primio zahtjev za pristup informacijama,

- Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi,

- Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u kancelariji Kabinetu Predsjednika ili u
Gradanskom birou.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- Nazivinformacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika,

- Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da
su od znacaja za ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.

3. Nacin pristupa inforamciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nagin na koji Zeli da ostvari pristup traZenoj

informaciji, i to:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama ovog organa,

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama ovog organa,

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane ovog organa,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Ovaj organ je duZzan da omoguci pristup informaciji za koji se podnosilac zahtjeva

opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnigki nije moguc.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nagin koji podnosilac zahtjeva Zeli, ovaj

organ je duZan da, kada je to moguce i primjereno, izvr§i konvertovanje postojeéeg

formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje)

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu pisanog

il usmenog zahtjeva, bez donosenja rjesenja, uvidom u iste u prostoriji ovog organa.

Ovaj organ je duZan da podnosiocu zahtjeva omoguéi uvid u javni registar i javnu

evidenciju, u roku od pet dana od dana podnog$enja zahtjeva i da o tome sagini sluZbenu

zabiljesku.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na naéin i u obliku koji odgovara

njegovoj moguénosti i potrebama.

4. Rijesavanje po zahtjevu i pravna zastita



- Po zahtjevu za pristup informaciji rijeSava se u roku od 15 dana od dana podno$enja
urednog zahtjeva, osim u slugaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rijeSava
u roku od 48 sati.

- Protiv akta Kabineta predsjednika podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice
moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu lignih podataka i pristup informacijama.

- lzuzetno, protiv rjesenja koji je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, veé se tuzbom
mozZe pokrenuti upravni spor.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja riesenja
kojim je pristup dozvoljen, u roku od petdana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz
0 uplati tro§kova postupka, ukoliko su isti odredeni rieSenjem, u roku od pet dana od
kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni
rieSenjem.

Tro$kovi postupka

- TroSkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji,

- TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije,

- Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja riesenja,

- Invalidna lica ne placaju troskove postupka,

- TroSkovi postupka pla¢aju se u korist Budzeta Opstine Ulcinj na Ziro racun br. 530-
2988-70.

OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
Lice ovladéeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je:
- Vaso Radovi¢,Sef Kabineta Opétine Ulcinj
- tel. 030 412-050,fax 030 412 413

OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Ulcinj i na web sajtu.

PREDSJEDNIK,




