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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl.list.CG",br.44/12 i 30/17)
Sekretarijat za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta,donosi

Ne baze te nenit 11 te Ligjit per gasje ne informata ("Fl.zyr.M2", nr.44/12 dhe 30/17) Sekretariati per
veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambientit i Komunes se Ulginit, nxje rr

VvOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE
DJELATNOSTI | ZASTUTU AMBIJENTA

‘ ’ . UDHEZUES s
PER QASJE NE INFORMATA NE PRONESI TE SEKRETARIJATIT PER VEPRIMTARI
KOMUNALE DHE MBROJTJEN E AMBIJENTIT

I. OSNOVNI PODACI SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI | ZASTITU
AMBIJENTA

TE DHENAT THEMELORE TE SEKRETARIJATIT PER VEPRIMTARI KOMUNALE
DHE MBROJTJEN E AMBIJENTIT

Adresa:Opétina Ulcinj-Sekretarijat za komunaine djelatnosti i zastitu ambijenta, 85360 Ulcinj
Komuna e Ulginit- Sekretariati pér veprimtari komunale dhe mbrojtien e ambientit, 85360
Ulgin
Telffax ++382 (0)30 421 956
e-mail: sekom@ul-gov.me ; arbraalic@gmail.me ;

ILVRSTE INFORMACIJAMA ZA PRISUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI | ZASTUTU AMBIJENTA

LLOJET E INFORMATAVE NE PRONESI TE SEKRETARIJATIT PER
VEPRIMTARI KOMUNALE DHE MBROJTJEN E AMBIJENTIT

1.Javne evidencije / Evidencat publike

- Registar prvostepenih upravnih predmeta,
Regjistri i léndeve administrative té shkallés sé pare,
- Interna dostavna knjiga,
Libri intern i dérgesave
- Knjiga racuna
Libri i faturave
- Rjesenja Sekretarijata za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta
Aktvendimet e Sekretarijatit pér veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambijentit.



2,

Normativni akti
Aktet normative

- Statut opstine Ulcinj,
Statuti i Komunes se Ulginit,

- Odluka o organizaciji i naéinu rada organa lokalne uprave,
Vendimi pér organizimin dhe ményrén e punés sé administratés lokale,

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za komunalne
djelatnosti i zastitu ambijenta,
Rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve té punés té
Sekretarijatit pér veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambijentit.

3. Informacije, izvjestaji, programi rada i drugi op$ti akti

Informacionet, raportet, programi i punés dhe aktet tjera té pérgjithshme

- lzvjestaj o radu Sekretarijata za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta,

Raporti i punés i Sekretarijatit per veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambijentit t& vitit t&
kaluar,

- Program rada Sekretarijata za komunalne djelatnosti i zastitu ambijenta,
Programi i punés i Sekretarijatit pér veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambientit,

- Drugi informaciono-analiticki materijal koje razmatra i predlaze Sekretarijat za komunalne
djelatnosti i zastitu ambijenta,

- Informacione tjera-materijale analitike te cilat i shqyrton dhe propozon Sekretarijati per
veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambijentit.

Pojedinacni akti
Aktet individuale

- Prvostepena rjeSenja u upravnom postupku iz nadleznosti Sekretarijata za komunalne
djelatnosti i zastitu ambijenta,

Aktvendimet e shkallés se paré né proceduré administrative nga kompetenca e Sekretarijatit
pér veprimtari komunale dhe mbrojtjen e ambijentit

lll. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

PROCEDURA E REALIZIMIT TE QASJES NE INFORMATA
Pokretanje postupka

Nisja e procedurés

- Postupak za pristup informaciji pokre¢e se na pisani zahtjev lica koji traze pristup informaciji,

Procedura per qasje ne informata niset me kerkese me shkrim ose me goje nga personi i cili
kerkon gasje ne informata,

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vide informacija,

Me njé kérkesé mund té kérkohet gasje né mé shumé informacione,

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu, putem poste ili elektronskim putem
(fax, e-mail i dr.),

Kérkesa me shkrim pér gasje né informata i parashtrohet organit, me posté ose pérmes
postés elektronike (fax, e-mail etj.),



- Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, u kanc.br.75,

radnim danima od 11:00-14:00h, a organ je duzan da zahtjev primi bez odlaganja i da je duzan
podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovoraju¢i dokaz da je primio zahtjev za pristup
informacijama,
Kérkesa me gojé pér gasje né informata parashtrohet drejtepérdrejté me procesverbal,
né zyren me nr.75 ditéve te punes prej ores 11:00-14:00. Organi éshte i obliguar gé
kérkesén ta pranoj pa vonesé dhe &shté i obliguar parashtruesit té kérkesés ti Iéshojé
ose dérgojé déshmi gé e ka pranuar kérkesén pér gasje né informacion.

- Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi,

Kérkesa mund té dorézohet né formular ose né formé té liré,

- Obrazac zahtjeva moZe se preuzeti u kancelariji Sekretarijata za komunalne djelatnosti i
zastitu ambijenta ili u gradanskom birou.

Formulari i kérkesés mundet t& merret né zyren e Sekretarijatit pér veprimtari komunale
dhe mbrojtien e ambijentit ose né byron e gytetaréve.

2. Sadrzina zahtjeva
Pérmbaijtja e kérkesés

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
Kérkesa pér qasje né informacion duhet t& pérmbaje:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati,
Emri i informacionit ose t& dhénave né bazé té té cilit ajo mund té identifikohet,

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika,
Té dhenat e parashtruesit t& kérkesés (emri, mbiemri dhe adresa e personit fizik, ose
emri dhe adresa e personit juridik), perkatésisht pérfagésuesit té tij ose té autorizuarit,
- Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su
od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji,
Parashtruesi i kérkesé&s mund té kerkojé té tregojé informacione té tjera se ajo e
konsideron té jeté& me réndési pér qasje né t& dhénat e kérkuara.

3.Nacin pristupa informaciji
Ményra e gasjes né informata

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere naéin na koji Zeli da se ostvari pristup trazenoj
informaciji i to:

Parashtruesi i kérkesés ka té drejté t& zgjedh ményrén né té cilén déshiron té realizojné gasjen né
informacion e kérkuar si né vijim:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama ovog organa,
me shikim té derjtépérdrejté né evidencén publike, origjinal ose kopjen e informatés né
hapésirat e kétij organi.

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama ovog
organa,
me pérshkrimin ose skanimin e informatés nga parashtruesi i kérkesés, né hapésirat e kétij
organi,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane ovog organa neposredno,
putem poste ili elektronskim putem,

dorézimin e pérshkrimit ose fotokopjes parashtruesit té kérkesés nga ana e organit,
drejtépérdrejté, me posté ose pérmes postés elektronike.

Ovaj organ je duZan da omogudi pristup informaciji za koji podnosilac zahtjeva opredijelio,
osim ako zahtjevani nacin pristupa tehnicki nije mogug.
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Ky organ éshté i dtyruar té siguroj gasje né informata té cilat parashtruesi i kérkesés éshté
pércaktuar, pérveg nése ményra e gasjes sé kérkuar nuk éshté teknikisht e mundur.

Radi omoguc¢avanja pristupa informacijama na naéin koji podnosilac zahtjeva Zeli, ovaj organ
je duzan da, kada je to moguce i primjereno, izvr$i konvertovanje postojeéeg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Pér t& mundésuar gasjen né informata n& ményrén né té cilén parashtruesi i kérkesés
déshiron, ky organ duhet kur éshté e mundur dhe e pé&rshtatshme pér té béré konvertimin e
informacionit ekzistues né format elektronike ose né forme analoge (skanim, kopjim).

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na naéin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Personit me invaliditet i mundésohet qasje né informacion né ményré dhe formé gé i pérshtatet
nevojave dhe mundésive té tyre.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita
Zgjidhja e kérkesés dhe mbrojtja ligjore

- Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana podnos$enja urednog
zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtijevu rijeSava u roku od
48 sati.

Kérkesa pér gasje né informata zgjidhet né afat prej 15 ditésh nga dita e parashtrimit t&
kérkesés, pérkatésisht né afat prej 48 orésh, nga parashtrimi i kérkesés, kur njé gjé e tillg
nevojitet pér mbrojtien e jetés ose lirisé sé personit.

- Protiv akta lokalne uprave podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu
Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko ovog Sekretarijata.
Izuzetno, protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti
upravni spor.

- Kundér akteve té administratés lokale, parashtruesi i kérkesés ose personi tjetér i interesuar
mund té bé&jé ankesé né Agjensiné pér mbrojtien e t& dhénave personale dhe gasjen e liré né
informata, nepermes ketij Sekretarijati. Perjashtimisht, kunder aktvendimit me te cilin eshte
refuzuar kerkesa per gasje ne informata e cila pérmban t& dhénat e shénuara si te fshehta,
nuk ka té drejté ankese, por mund té& ngritet padi ne Gjygjin administrativ.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjegenja kojim je
pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati
troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rje§enjem.

- Qasja né informata realizohet brenda 3 ditéve nga data kur parashtruesi ka paragitur déshmi
mbi pagesén e shpenzimeve té& procedurés, nése jané té pércaktuara me aktvendim.

5. Troskovi postupka
Shpenzimet e procedurés

- Troskovi postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji,
Shpenzimet e procedurés i mbulon personi i cili kérkon gasje né informata,

- TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne trogkove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije,
Shpenzimet e procedurés bazohen vetém né shpenzimet reale né lidhje me pérshkrimin,
kopjimin, skanimin dhe dérgimin e informacionit t& kérkuar,

- Troskovi postupka placaju se prije izvr$enja rie$enja,
Shpenzimet e procedures paguhen para ekzekutimit té& vendimit,

- Invalidna lica ne pla¢aju troskove postupka,
Personat me invaliditet nuk paguajné shpenzimet e procedurés,




- Tro8kovi postupka ureduju se u skladu sa Uredbom o naknadi trodkova u postupku za pristup
informacijama,
Shpenzimet procedurale rregullohen né pajtim me Urdhéresén mbi kompenzimin e
shpenzimeve né proceduré pér qasje né informata,

- Tro$kovi postupka plaéaju se u korist budzeta Opstine Ulcinj, na Ziro raéun broj 535-5928-46
Prva Banka
Shpenzimet e procedurés paguhen né favor t& buxhetit t&¢ komunés sé Ulginit né xhirollogarin
535-5928-46 Prva Banka

IV. OVLASCENO LICE ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU
PERSONI | AUTORIZUAR

I Lica ovlas¢ena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:
Personat e autorizuar pér té proceduar sipas kérkesés pér gasje né informata:

- Avdula Dervisi, Samostalni savjetnik | za komunalne poslove (Késhilltar i pavarur | pér pune
komunale), email: sekom@ul-gov.me.

Tel/fax +382 (0)30 412 956, kanc.br. 75 -, zyra nr. 75

- Zamjenica : Arbra Ali¢, Samostalna savjetnica | za pravne poslove (Késhilltare e pavarur | per
ceshtje juridike) e-mail: arbraalic@gmail. me.

- Ukoliko sluZbenici tj.lica ovla8¢ena za postupanje po zahtjevu, ne raspolaZu sa trazenim
informacijama tj. ne mogu pribaviti trazene informacije, a iste su u posjedu Sekretarijata, postupanje
po zahtjevu Ce se preko interne dostavne knjige povijeriti sluzbeniku koji je Pravilnikom o organizaciji i
sistemaciji radnih mjesta zaduzen za vr$enje poslova na koje se trazena informacija odnosi.

Svi sluzbenici Sekretarijata su obavezni da na web-sajtu Opétine objavijuju sve
podatke-informacije koje su duzni objaviti po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA
PUBLIKIM | UDHEZUESIT

Ovaj vodi¢ se objavljuje na zvani¢nom web sajtu Opstine Ulcinj www.ul-gov.me
Ky udhézues é&shté i publikuar né web fagen e Komunés sé& Ulqinit.




